
แบบ งพ 009       

 (กรณีจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง) 

ร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) 
รายการ............................................................. 

 
1. ความเป็นมา 

.............................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ............................................................. 
2. วัตถุประสงค ์
 .............................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................  
..........................................................................................................................................................................................  
3. คุณสมบัตขิองผู้ย่ืนข้อเสนอ    
 1. มีความสามารถตามกฎหมาย 
 2. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 3. ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
 4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว เนื่องจาก
เป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง
ก าหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
 5. ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐ
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ 
ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 6. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 7. เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือที่จะด าเนินการจัด
จ้างครั้งนี้    
 8. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่มหาวิทยาลัยมหิดล ณ วัน
ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์/วันยื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็น
ธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์/ในการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ 
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 9. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่นข้อเสนอได้มี
ค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 10. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government 
Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง  
 ..............(คุณสมบัติอ่ืนให้ระบุเพ่ิมเติมตามความเหมาะสมหรือจ าเป็น)...............เช่น 

11. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่จะด าเนินการจัดจ้างในครั้งนี้ วงเงินไม่น้อยกว่า ........
(ไม่เกิน 50% ของวงเงินจัดจ้าง) ........ บาท (.........................................) เป็นผลงานในสัญญาเดียวเท่านั้นและเป็น
สัญญาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ท างานแล้วเสร็จตามสัญญา ซึ่งได้มีการส่งมอบงานและตรวจรับเรียบร้อยแล้ว ซึ่งผลงาน
ดังกล่าวเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับหน่วยงานของรัฐหรือหน่วยงานเอกชนที่มหาวิทยาลัยมหิดลเชื่อถือ  

ผลงานประเภทเดียวกัน หมายถึง .........(อธิบายถึงผลงานประเภทเดียวกันหลัก ๆ มีอะไรบ้าง)........ 
 12. ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
                กรณีที่ข้อตกลงฯ ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ข้อตกลงฯ จะต้องมีการ
ก าหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลค่าตามสัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่า
ผู้เข้าร่วมค้ารายอื่นทุกราย 
                กรณีที่ข้อตกลงฯ ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้
ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 
              ส าหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมี
คุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน    
4. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ (ประกอบการพิจารณาคุณสมบัติท่ีก าหนดเพิ่มเติม และท่ีก าหนดในขอบเขตของงาน) 
   (1) เอกสารแสดงผลงาน ได้แก่ ส าเนาหนังสือรับรองผลงาน หรือส าเนาสัญญาจ้าง และส าเนาใบตรวจรับพัสดุ  
       (กรณีเป็นผลงานเอกชนจะต้องมีหลักฐานใบรับเงินทุกงวด ตลอดจนหลักฐานการเสียภาษีของงานนั้น จาก
กรมสรรพากรแนบมาด้วย) 
   (2) ส าเนาใบข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) (กรณีทีผู่้ยื่นข้อเสนอ เป็น SMEs) 
   (3) ส าเนาหนังสือรับรองสินค้า Made in Thailand  
   (4) ข้อก าหนดอ่ืน ๆ เช่น แนวความคิดในการพัฒนาโปรแกรม, ใบรับรองมาตรฐาน ISO.., ใบรับรองการผ่านการ
อบรมหลักสูตร...., หนังสือรับรองผ่านเกณฑ์มาตรฐานเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม, แผนผังบุคลากร เป็นต้น 

5. แบบรูปรายการ ขอบเขตของงาน และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
 ตามเอกสารแนบ 

6. ระยะเวลาด าเนินการ 
 ..............(ระบุเดือน/ปีที่คาดว่าจะประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ถึง เดือน/ปีที่คาดว่าจะท าสัญญา)................. 
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7. ระยะเวลาก าหนดแล้วเสร็จ 
ก าหนดแล้วเสร็จภายใน .............. วัน นับถัดจากลงนามในสัญญาหรือวันที่มหาวิทยาลัยมีหนังสือแจ้งให้เริ่ม

ปฏิบัติงาน 

8. วงเงินในการจัดจ้าง   
ภายในวงเงินงบประมาณ .............................บาท (.......................................................................) โดยเบกิจา่ย

จากงบประมาณปี .................. 

9. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 

    9.1 (กรณีจ่ายเงินงวดเดียว) 
มหาวิทยาลัย จะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ตลอดจนภาษีอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้ว โดยถือ

ราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์ และก าหนดการจ่ายเงิน เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา 
หรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ และมหาวิทยาลัยได้ตรวจรับมอบงานจ้าง    

   9.2 (กรณีแบ่งการจ่ายเงินหลายงวด) 
มหาวิทยาลัย จะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ตลอดจนภาษีอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้ว โดยถือ

ราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์ และก าหนดการจ่ายเงิน แบ่งเป็น ..... งวด ดังนี้ 
งวดที่ 1  เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ .... ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน ดังนี้ 

- .................................................... 
- .................................................... 

ให้แล้วเสร็จภายใน .... วันนับถัดจากลงนามในสัญญาหรือวันที่มหาวิทยาลัยมีหนังสือแจ้งให้เริ่มปฏิบัติงาน 
งวดที่ 2  เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ .... ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน ดังนี้ 

- .................................................... 
- .................................................... 

ให้แล้วเสร็จภายใน .... วันนับถัดจากลงนามในสัญญาหรือวันที่มหาวิทยาลัยมีหนังสือแจ้งให้เริ่มปฏิบัติงาน 
งวดสุดท้าย  เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ .... ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน ดังนี้ 

- .................................................... 
- .................................................... 

และเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา หรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ และ
มหาวิทยาลัยได้ตรวจรับมอบงานจ้าง  
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10. อัตราค่าปรับ 
          10.1 กรณี ที่ ผู้ รับจ้ างน างานที่ รับจ้างไปจ้างช่วงให้ ผู้ อ่ืนท า อีกทอดหนึ่ งโดยไม่ ได้ รับอนุญาตจาก
มหาวิทยาลัยมหิดล จะก าหนดค่าปรับส าหรับการฝ่าฝืนดังกล่าวเป็นจ านวนร้อยละ 10.00 ของวงเงินของงานจ้างช่วง
นั้น 
          10.2 กรณีที่ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญาจ้างนอกเหนือจากข้อ 10.1 จะก าหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจ านวนเงิน
ตายตัวในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคาค่าจ้าง  

11. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
ผู้รับจ้างจะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า ..... ปี นับถัด

จากวันที่มหาวิทยาลัยได้รับมอบงาน โดยต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน .... วัน นับถัดจาก
วันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 
12. หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ    

[    ] ใช้เกณฑ์ราคา ในการคัดเลือกผู้เสนอราคาต่ าสุดเป็นผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง โดยมีเงื่อนไขดังนี้ 
 (1) หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่ 

ไม่เกินร้อยละ 10 มหาวิทยาลัย จะจัดจ้างจากผู้ประกอบการ SMEs ดังกล่าว โดยจัดเรียงล าดับผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็น
ผู้ประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนไม่เกินร้อยละ 10 ที่จะเรียกมาท าสัญญา
ไม่เกิน 3 ราย  

อนึ่ง การพิจารณาผลตามเงื่อนไขเอกสารประกวดราคาจ้าง มหาวิทยาลัย จะพิจารณาจากเอกสารส าเนาใบข้ึน
ทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) เท่านั้น 

(2) หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมิใช่ผู้ประกอบการ SMEs แต่เป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย เสนอราคาสูง
กว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งตามกฎหมายของต่างประเทศ ไม่เกินร้อยละ 3 มหาวิทยาลัย 
จะจัดจ้างจากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว 

     [    ] ใช้เกณฑ์คุณภาพ  ในการคัดเลือกผู้เสนอราคาที่ได้คะแนนรวมสูงสุดเป็นผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง โดยก าหนด
เกณฑ์การให้น้ าหนักคะแนน ดังนี้ 
             ข้อเสนอทางด้านเทคนิค   .......... %    (ต้องก าหนดและน้ าหนักการให้คะแนนต้องมาก
ที่สุด) 
               ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช้งาน .......... % 
 มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ .......... % 
 บริการหลังการขาย .......... % 
 พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน .......... % 
  ราคา   .......... % 
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ทั้งนี้ วิธีการให้คะแนนเป็นไปตามเกณฑ์การพิจารณาการให้คะแนนด้านคุณภาพที่แนบท้ายนี้  

13.  การใช้พัสดุที่ส่งเสริมการผลิตภายในประเทศ (กรณีที่ไม่ได้ขอใช้พัสดุที่ผลิตในต่างประเทศหรือน าเข้าพัสดุ
จากต่างประเทศ) 

 (1) ก าหนดให้ผู้รับจ้าง ต้องจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าวัสดุ
หรือครุภัณฑ์ท่ีจะใช้ในงานจ้างนั้น ภายใน 30 วันนับถัดจากวันที่ได้ลงนามสัญญา      

(2) ก าหนดให้ผู้รับจ้าง ต้องใช้วัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ผลิตภายในประเทศ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าวัสดุ
หรือครุภัณฑ์ท่ีจะใช้ในงานจ้างนั้น 

14. สถานที่ติดต่อเพื่อขอทราบข้อมูลเพิ่มเติม   

ส่วนงาน................................... ................ หนว่ยงาน.................................... 
ชื่อ - นามสกุล.......................................... เบอร์โทร......................................  
อีเมล์ ....................................................  

           เว็บไซต์ www.gprocurement.go.th, www.eprocurement.mahidol.ac.th/ 
 
 
                 (ลงชื่อ).........................................................ประธานกรรมการ  

                        (............................................)  
                                             ต าแหน่ง ..........................................                   
  
ลงชื่อ.........................................................กรรมการ                ลงชื่อ.........................................................กรรมการ                             
            (.........................................)                                    (.........................................) 
  ต าแหน่ง ...........................................                                         ต าแหน่ง ...........................................                   

 

หมายเหตุ  เอกสารฉบับนี้เป็นเพียงตัวอย่าง เพ่ือให้การท างานสะดวกขึ้น ทั้งนี้ผู้ใช้งานอาจปรับได้ตามความเหมาะสม 
แต่ให้คงไว้ซึ่งข้อความตามระเบียบและแนวปฏิบัติ 

http://www.gprocurement.go.th/
http://www.eprocurement.mahidol.ac.th/

