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คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
          โทร. I+14 ต่อ ………… 

ที ่ -                                     
วันที่ …………………………… 
เรื่อง รายงานผลการจัดหา ........................................... โดยวิธีคัดเลือก   
เรียน คณบดี    
  

  ตามที่ คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล ได้มีค าสั่งที่ ......./........... 
ลงวันที่ .................................... แต่งตั้งข้าพเจ้าผู้มีนามข้างท้ายเป็นคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
รายการ ........................................................ วงเงินงบประมาณที่ได้รับอนุมัติจัดหาจ านวน ............................ บาท 
(............................................................... ) ซึ่งคณะกรรมการฯ มีมติเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตาม
เงื่อนไขที่ก าหนดหห้เข้ายื่นข้อเสนอจ านวน .......... ราย โดยมีก าหนดยื่นข้อเสนอหนวันที่ ................................... 
เวลา 08.30 –16.30 น. ซ่ึงมีผู้ประกอบการมายื่นข้อเสนอ จ านวน .......... ราย ดังนี้ 
  

1. .................................................... 
2. .................................................... 

ฯลฯ 
  

  โดยมีก าหนดพิจารณาข้อเสนอหนวันที่ ................................... เวลา ................. น. ณ ห้องประชุม
............................ โดยคณะกรรมการฯ ได้ด าเนินการพิจารณาเอกสารหลักฐานของผู้ยื่นข้อเสนอ ดังต่อไปนี้ 
 

 เอกสารหลักฐานส่วนที่ 1 
 คณะกรรมการฯ ได้พิจารณาเอกสารหลักฐานส่วนที่ 1 (เอกสารหลักฐานผู้ประกอบการ) โดย
คณะกรรมการฯ ได้ด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายว่าเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์
ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืนหรือไม่ ผลปรากฏว่าผู้ยื่นข้อเสนอไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน และ        - ชื่อ
ผู้ประกอบการ -        ยื่นเอกสารหลักฐานส่วนที่ 1 ถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องครบถ้วนอย่างไร 
 

 เอกสารหลักฐานส่วนที่ 2 
 คณะกรรมการฯ ได้พิจารณาเอกสารหลักฐานส่วนที่ 2  
 ตามเอกสารประกอบหนังสือเชิญชวนเสนอราคาโดยวิธีคัดเลือก เลขที่ ....................... ตามข้อ 
............... ก าหนดว่า หลักฐานการยื่นข้อเสนอส่วนที่ 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้  
 (1) หนกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอ านาจหห้บุคคลอ่ืนกระท าการแทนหห้แนบหนังสือมอบอ านาจซึ่ง
ติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ ทั้งนี้หากผู้รับมอบ
อ านาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้วเท่านั้น 
 (2) เอกสารแสดงผลงานตามคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอตามข้อ .......... เช่น ส าเนาหนังสือรับรอง
ผลงาน หรือส าเนาหบตรวจรับพัสดุ หรือส าเนาสัญญาจ้าง พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง  
 ฯลฯ 
 ผลปรากฏว่า 
        - ชื่อผู้ประกอบการ -        ยี่นเอกสารหลักฐานส่วนที่ 2 ถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง
ครบถ้วนอย่างไร 
 



 
 คณะกรรมการฯ ได้เปิดซองข้อเสนอทางด้านราคาของ        - ชื่อผู้ประกอบการ -        โดยมี
รายละเอียดดังนี้ 
 

รายช่ือผู้เสนอราคา ราคารวมที่เสนอ 
(บาท) 

ก าหนดแล้วเสร็จ 
(วัน) 

ก าหนดยืน
ราคา (วัน) 

        - ชื่อผู้ประกอบการ -        -         .................................. 
 

.................  ................. 

 
 คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นสมควรให้        - ชื่อผู้ประกอบการ -        เป็นผู้ได้รับการ
จัดหา ......................................................................................................  ในวงเงิน ........................ บาท 
(........................................................... ) เนื่องจากเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีคุณสมบัติและเสนอเอกสารหลักฐาน
รายละเอียดต่าง ๆ ถูกต้องครบถ้วนตรงตามที่ก าหนด โดยเสนอราคาเท่ากับหรือต่ ากว่าวงเงินงบประมาณที่ได้รับ
อนุมัติหหจ้ัดหา 

*เลือกใช้ข้อความได้ตามความเหมาะสม* 
  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 
 

        (ลงชื่อ)....................................................................ประธานกรรมการ 
        (................................................................... )               

                        
                 
       (ลงชื่อ).........................................................กรรมการ  (ลงชื่อ).........................................................กรรมการ                             
               (........................................................)         (........................................................) 

 


