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ผู้ควบคุมงาน
โทร. 02-441 5000 ต่อ...........
ที่   -
วันที่
........................................
เรื่อง
รายงานผลการปฏิบัติงาน...........................................................
เรียน
ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ตามที่คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล มีคำสั่งที่......../.......... ลงวันที่...................... แต่งตั้งข้าพเจ้าผู้มีนามข้างท้ายเป็นผู้ควบคุมงาน รายการ ...................................................... ตามสัญญาจ้างเลขที่ ......../.......... โดยมี............................................................ เป็นผู้รับจ้าง นั้น 
ในการนี้ ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานตามเอกสารเลขที่................ ลงวันที่ ............................... รายงานว่าได้ปฏิบัติงานแล้วเสร็จเมื่อวันที่.......................... โดยผู้ควบคุมงานได้ทำการตรวจสอบการปฏิบัติงาน จึงขอสรุปรายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง โดยมีรายละเอียดดังนี้
1.                        อ้างถึงรายละเอียดตามสัญญาหรือขอบเขตของงาน                             .
ผลการปฏิบัติงาน....................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
2.                        อ้างถึงรายละเอียดตามสัญญาหรือขอบเขตของงาน                             .
ผลการปฏิบัติงาน....................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
3.                        อ้างถึงรายละเอียดตามสัญญาหรือขอบเขตของงาน                             .
ผลการปฏิบัติงาน....................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
*เลือกใช้ข้อความได้ตามความเหมาะสม*
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
        
    (ลงชื่อ)………...............................................หัวหน้าผู้ควบคุมงาน
(........................................................)


    (ลงชื่อ)...............................................ผู้ควบคุมงาน      (ลงชื่อ)..............................................ผู้ควบคุมงาน
              (..............................................)

     
      (..............................................)
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