
แบบ งพ 002 

 

หน่วยงาน    กายภาพและบริการพ้ืนฐาน   . 
เบอร์โทรศัพท์           1116                 . 

ท่ี  ................................................... 
วันท่ี        17 ธันวาคม 2564      . 
เร่ือง  ขออนุมัติซ้ือหรือจ้างพัสดุ กรณีจ ำเป็นเร่งด่วน ไม่อำจคำดหมำยได้ และไม่อำจด ำเนินกำรตำมปกติได้ทัน 
เรียน  คณบดี 
 

 ด้วย ข้าพเจ้า                 นายต้ังใจ  ท างานจริง                  ต าแหน่ง              ช่างซ่อมบ ารุงท่ัวไป               . 
สังกัด ภาควิชา/งาน              กายภาพและบริการพ้ืนฐาน                 คณะ/กอง      ส่ิงแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์     . 
ซ่ึง เป็นผู้รับผิดชอบในการซ้ือหรือจ้าง วัสดุซ่อมบ ารุง ไปก่อนแล้ว จึงขอรายงานเหตุผลและความจ าเป็นเร่งด่วน โดยมี
รายละเอียด ดังนี้ 
 1. เหตุผลและควำมจ ำเป็นเร่งด่วนท่ีต้องซ้ือหรือจ้ำง (เหตุผลที่ไม่อำจคำดหมำยได้/เหตุผลไม่อำจด ำเนินกำรตำมปกติได้ทัน) 
เนื่องจากชุดลูกลอยในห้องน้ าชาย อาคารส่ิงแวดล้อมพัฒนดล (อาคาร 4) ช้ัน G เกิดการแตกหัดท าให้น้ าร่ัวไหล จึงต้องรีบจัดหา
วัสดุมาซ่อมแซม                                                                                                                                   . 
 2. รำยละเอียดของพัสดุท่ีซ้ือหรือจ้ำง 
ชุดลูกลอย ขนาด ½” จ านวน 1 ชุด                                                                                                            . 
......................................................................................................................................................................................................... 
 3. วงเง ินทีซ่ ือ้หรอืจ้างในค ร ั้งนี้เป็นเง ิน            450           บาท (               ส่ีร้อยห้าสิบบาทถ้วน              ) 

จาก    ร้านสุขภัณฑ์แอทศาลายา    ตามเอกสาร    ใบเสร็จรับเงิน    เล่มท่ี    A1    เลขท่ี    456    วันท่ี  17 ธันวาคม 2564 . 

 4. ขออนุมัติแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ตำมรำยชื่อ ดังน้ี 
 1.        นายส่ังการ  เสมอมา         ต าแหน่ง              วิศวกร              ผู้ตรวจรับพัสดุ/ประธานกรรมการ 
 2. ..................................................... ต าแหน่ง .............................................. กรรมการ (ถ้ามี) 
 3. ..................................................... ต าแหน่ง .............................................. กรรมการ (ถ้ามี) 
 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ หำกเห็นชอบโปรด 
  1. อนุมัติซ้ือหรือจ้างตามรายการข้างต้น 
  2. อนุมัติแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามรายช่ือท่ีเสนอมาพร้อมนี้ 
  3. ทราบผลการตรวจรับและอนุมัติเบิกจ่ายเงินให้แก่                   นายต้ังใจ  ท างานจริง                 . 
เป็นเงินท้ังส้ิน           450          บาท โดยให้ถือว่ารายงานฉบับนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 

 
 (ลงช่ือ)....................................................ผู้จัดหา 
          (......................................................) 
 
 (ลงช่ือ)....................................................หัวหน้างาน 
        (......................................................) 
 
 (ลงช่ือ)................................................รองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดี 

                      (......................................................) 
 

*ผู้ขอจัดหาเสนอเอกสารผ่านหัวหน้างานและรองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดีที่ตนสังกัด*  

ทรำบ/อนุมัติ 
 
(ลงช่ือ)............................................................ 
       (.............................................................) 
ต าแหน่ง.......................................................... 
วันท่ี ............................................................... 


