
ด่วนที่สุด
ท ีกค ๐๔๓๓.๔/ว กรมบัญชีกลาง

ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

Vw มีนาคม ๒๔๖๘

เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส ์เพื่อใช้ในการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ 

งานก่อสร้าง และยื่นข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐ

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 
กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถ่ิน และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ

อ้างถึง หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ที ่กค (กวจ)๐๔๐๔๒/ว ๔๘ 

ลงวันท่ี ๒๐ มกราคม ๒๔๖๘

สิ่งที่ส่งมาด้วย คู่มือการตรวจสอบหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ือในขั้นตอนการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

และยื่นข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐ สำหรับหน่วยงานของรัฐ

ตามหนังสือที่อ้างถึง คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ได้กำหนดแบบหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ เพื่อนำมาใช้ในการยื่นข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐ 

และยื่นคำขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างกับกรมบัญชีกลาง ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น

กรมบัญชีกลาง พิจารณาแล้วเห็นว่า เพื่อให้ผู้ประกอบการสามารถยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ือ 

ได้อย่างสะดวก รวดเร็ว และลดการตรวจสอบของหน่วยงานของรัฐ จึงเห็นควรกำหนดแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับ 

การตรวจสอบหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ ตามคู่มือการตรวจสอบหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ือ (รายละเอียด 

ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย) โดยเริ่มใช้ต้ังแต่วันที ่๒๔ มีนาคม ๒๔๖๘ เป็นต้นไป ซึ่งสามารถตรวจสอบธนาคารที่ 

สามารถยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ืออิเล็กทรอนิกส์ ได้ท,ีเว็บไซต ์ww.gprocurement.go.th หัวข้อ คู่มือ/ 
คู่มือสำหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/รายชื่อธนาคารที่ให้บริการยื่นขอหนังสือคํ้าประกันและหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ 

อิเล็กทรอนิกส์

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ขอแสดงความนับถือ

/VWI ๔/
(นางแพตริเชีย มงคลวนิช) 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง

กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์

โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๓๓๘

โทรสาร : ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๔-๖

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์: saraban@cgd.go.th

mailto:saraban@cgd.go.th


 
 
 

 

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคา

 

                    คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับหนว่ยงานของรัฐ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่ือการตรวจสอบหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ือ 
ในขัน้ตอนการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการงานกอ่สร้าง  

และยื่นข้อเสนอกับหนว่ยงานของรัฐ 

สําหรับหนว่ยงานของรัฐ 



 
 
 

 

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคา

 

                    คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับหนว่ยงานของรัฐ 2 

 

สารบัญ 
หน้าที ่

1. ขั้นตอนการตรวจสอบหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ือสําหรับการย่ืนข้อเสนอ ……………………..… 1 

กับหน่วยงานของรัฐ 

2. ขั้นตอนการตรวจสอบหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ือสําหรับการย่ืนข้ึนทะเบียน …………………… 6 

ผู้ประกอบการงานกอ่สร้าง  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคา

 

                    คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับหนว่ยงานของรัฐ 1 

1. ข้ันตอนการตรวจสอบหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ือสำหรับการย่ืนขอเสนอกับหนวยงานของรัฐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) ระบบแสดงหนาจอข้ันตอนการทำงาน ซ่ึงผูใชงานสามารถดูรายละเอียดโครงการได 

2) ระบบแสดงสถานการณดำเนินงานโครงการ ผูใชงานสามารถคลิกแท็บ 

 

 

เพ่ือดำเนินในข้ันตอน “รายชื่อผูเสนอราคาและผลการเสนอราคา” 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคา

 

                    คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับหนว่ยงานของรัฐ 2 

การเสนอราคาและผลการเสนอราคา 

3) กดปุม  

 

 

 

 

 

 

 

 

ดาวนโหลดเอกสาร 
4) กดปุม                                ท่ีรายการ “ดาวนโหลดเอกสาร” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคา

 

                    คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับหนว่ยงานของรัฐ 3 

5) กดที ่ขอมูล “เลขประจำตัวผู เส ียภาษีอากร” จะแสดงเปนรายการเอกสาร และสามารถดาวนโหลดเอกสาร 

แตละรายการได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) หัวขอ สำเนาหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ กดท่ีรายการเอกสาร ระบบจะแสดงแบบหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส

ท่ีผูคาใชยื่นประกอบการเสนอราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
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 6 



 
 
 

 

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคา

 

                    คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับหนว่ยงานของรัฐ 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7) กด       เพ่ือดาวนโหลดเอกสารของผูยื่นขอเสนอ ในรูปแบบ (zip file) ของผูเสนอราคาแตละราย 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคา

 

                    คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับหนว่ยงานของรัฐ 5 

8) ระบบจะแสดงไฟลเอกสาร และสามารถเปดเอกสารแตละรายการได 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคา

 

                    คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับหนว่ยงานของรัฐ 6 

2. ข้ันตอนการตรวจสอบหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ือสำหรับการข้ึนทะเบียนผูประกอบการงานกอสราง 

1) เจาหนาท่ีข้ึนทะเบียนผูประกอบการ คลิกท่ีเมนู         ระบบจะแสดงเมนูหลัก คลิกเลือกเมนู ลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) คลิกท่ีเมนูข้ึนทะเบียนผูประกอบการ ระบบจะแสดงเมนูยอย ใหคลิกท่ีเมนูรายการขอทะเบียน 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคา

 

                    คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับหนว่ยงานของรัฐ 7 

3. สามารถคนหารายการขอขึ้นทะเบียนไดจาก เลขที่ขอขึ้นทะเบียน เลขประจัวผูเสียภาษี และชื่อสถานประกอบการ 

หลังจากนั้นกดปุมคนหา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. กดปุม  
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 4 



 
 
 

 

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคา

 

                    คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับหนว่ยงานของรัฐ 8 

 

5. กดปุม                                  ระบบแสดงเปนรายการเอกสารขอขึ้นทะเบียน และสามารถดาวนโหลดเอกสาร 

แตละรายการได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. หัวขอ หนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อจากสถาบันการเงินภายในประเทศ กดท่ีรายการเอกสาร ระบบจะแสดงแบบ

หนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกสท่ีผูคาใชยื่นประกอบการข้ึนทะเบียนผูประกอบการงานกอสราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5 

 6 



 
 
 

 

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคา

 

                    คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับหนว่ยงานของรัฐ 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


