


 

 
 

(ราง) ประกาศ คณะส่ิงแวดลอมและทรัพยากรศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

เรื่อง ขอปฏิบัติและหลักเกณฑในการพานักศึกษาไปนอกสถานท่ี/ศึกษาดูงาน/ฝกภาคสนาม 

พ.ศ. 2567 

------------------------------------------ 

 เพ่ือใหการดําเนินการในการพานักศึกษาไปนอกสถานท่ี/ศึกษาดูงาน/ฝกภาคสนาม เปนไปดวยความ

เรียบรอยและมีแนวปฏิบัติเปนไปในแนวทางเดียวกัน คณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

จึงไดกําหนดขอปฏิบัติและหลักเกณฑในการพานักศึกษาไปนอกสถานท่ี/ศึกษาดูงาน/ฝกภาคสนาม ดังนี้ 

  1. ใหยกเลิกประกาศ คณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง ขอปฏิบัติและ

หลักเกณฑในการพานักศึกษาไปนอกสถานท่ี/ศึกษาดูงาน/ฝกภาคสนาม พ.ศ.2562 ประกาศ ณ วันท่ี 10 

กันยายน 2562 

  2. ในประกาศนี ้

  “หัวหนาสวนงาน” หมายความวา คณบดีคณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร 

  “ผูอํานวยการภาคสนาม” หมายความวา ผูท่ีไดรับคําสั่งแตงตั้งใหเปนผูอํานวยการภาคสนาม โดย

ใหผูอํานวยการภาคสนามมีหนาท่ีดําเนินการ รับผิดชอบ กํากับ ดูแล ประสานงาน ในชวงเวลากอน ระหวาง 

และหลังการออกฝกภาคสนาม เพ่ือใหการศึกษาในภาคสนามของนักศึกษาบรรลุวัตถุประสงคท่ีวางไว ตลอดจน

การกํากับดูแลการจัดทําและสงรูปเลมรายงานการฝกภาคสนามฉบับสมบูรณใหแลวเสร็จตามกําหนดไว 

  “อาจารย” หมายความวา อาจารยผูสอนในวิชาท่ีมีการศึกษาดูงาน/ฝกภาคสนาม อาจารยท่ีไดรับ

มอบหมาย/คําสั่งอนุมัติใหเดินทางไปปฏิบัติหนาท่ี โดยใหอาจารยมีหนาท่ีดําเนินการ รับผิดชอบ กํากับ ดูแล 

ประสานงาน ในชวงเวลากอน ระหวาง และหลังการออกฝกภาคสนาม เพ่ือใหการศึกษาในภาคสนามของ

นักศึกษาบรรลุวัตถุประสงคท่ีวางไว 

 “เจาหนาท่ี” หมายความวา บุคลากรสายสนับสนุนสังกัดคณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร 

มหาวิทยาลัยมหิดล 

  “นักศึกษา” หมายความวา นักศึกษาท่ีกําลังศึกษาอยูในคณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร 

มหาวิทยาลัยมหิดล ทุกหลักสูตร 

  “การพานักศึกษาไปนอกสถานท่ี/ศึกษาดูงาน/ฝกภาคสนาม” หมายความวา ผู อํานวยการ

ภาคสนาม อาจารย พานักศึกษาไปทํากิจกรรมการเรียนการสอนนอกมหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา ซ่ึงอาจไป

เวลาเปดทําการสอนหรือไมก็ได และการไปนอกสถานท่ีตามคําสั่งทางราชการ ท้ังไมคางคืน คางคืน และนอก

ราชอาณาจักร  

  3. การพานักศึกษาไปนอกสถานท่ี/ศึกษาดูงาน/ฝกภาคสนาม ทุกประเภท ใหปฏิบัติดังนี้ 



  3.1 ตองไดรับอนุญาตกอน โดยขออนุญาตตามข้ันตอนท่ีคณะกําหนด 

  3.2 ผูอํานวยการภาคสนาม เปนผูรับผิดชอบ กํากับ ดูแล ประสานงาน และตองมีอาจารยออก

ภาคสนามชวยดูแลในการเดินทาง โดยอาจารยอยางนอย 1 คน ตอนักศึกษาไมเกิน 30 คน 

  3.3 ผูอํานวยการภาคสนามและอาจารยท่ีออกภาคสนาม ตองคํานึงถึงความมีคุณคาและมาตรฐาน

ทางจริยธรรมในการดูแลนักศึกษา ความเทาเทียมทางเพศ (gender equity) อยางเหมาะสม 

  3.4 ผูอํานวยการภาคสนามและอาจารยท่ีออกภาคสนาม ตองดําเนินการใหนักศึกษาอยูในระเบียบ

วินัย ท้ังในขณะออกภาคสนามและการพักอาศัยกรณีคางคืนหรือออกนอกราชอาณาจักร เพ่ือใหการเดินทาง

และการออกภาคสนามเปนไปดวยความเรียบรอยและปลอดภัย 

  3.5 หามผูอํานวยการภาคสนามและอาจารยท่ีออกภาคสนาม เสพหรือชักชวนใหพนักงานขับรถเสพ

สุราหรือของมึนเมาขณะเดินทางและขณะปฏิบัติงานภาคสนาม 

  3.6 ใหคณะกรรมการบริหารหลักสูตร พิจารณาเลือกเสนทางท่ีจะเดินทาง เลือกยานพาหนะท่ีอยูใน

สภาพม่ันคงแข็งแรงในการเดินทาง รวมถึงใหพิจารณาคัดเลือกพนักงานขับรถท่ีมีความรูความชํานาญ และ

เสนอใหผูมีอํานาจพิจารณาตามลําดับ 

  3.7 ในการเดินทางใหพิจารณาขอความรวมมือไปยังหนวยงานท่ีเก่ียวของเพ่ือขอคําแนะนํา หรือขอ

ความรวมมืออ่ืน ๆ เทาท่ีจําเปน รวมถึงจัดใหมีปายขอความแสดงใหเห็นวายานพาหนะนั้นเปนการเดินทางของ

คณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร 

  3.8 ในการเดินทางใหพิจารณาการทําประกันอุบัติเหตุใหแกผูเดินทางตามความเหมาะสม 

  3.9 กรณีใหบุคคลอ่ืนนอกเหนือจากประกาศนี้ไปชวยภารกิจออกภาคสนาม ขอใหข้ึนอยูกับดุลย

พินิจของหลักสูตรและพิจารณาตามความเหมาะสมเพ่ือใหบรรลุตามวัตถุประสงคท่ีตั้งไว 

  4. ใหหัวหนาสวนงานเปนผูพิจารณาและอนุมัติใหพานักศึกษาไปนอกสถานท่ี/ศึกษาดูงาน/ฝก

ภาคสนาม 

   5. ใหคณะกรรมการบริหารหลักสูตรพิจารณาการพานักศึกษาไปนอกสถานท่ี/ศึกษาดูงาน/ฝก

ภาคสนาม และเสนอใหผูมีอํานาจพิจารณาตามลําดับ กอนวันออกเดินทาง เม่ือไดรับอนุมัติแลวจึงออกเดินทางได 

  6. เม่ือพานักศึกษากลับจากการไปนอกสถานท่ี/ศึกษาดูงาน/ฝกภาคสนามแลว ใหอาจารยผูควบคุม

การพานักศึกษาไปนอกสถานท่ี/ศึกษาดูงาน/ฝกภาคสนาม รายงานใหผูอนุมัติทราบ 

  7. ใหถือวา ผูอํานวยการภาคสนาม อาจารย เจาหนาท่ี และบุคคลในขอ 3.9 ไปปฏิบัติหนาท่ีราชการ

และใหเบิกคาใชจายในการนํานักศึกษาไปนอกสถานท่ี/ศึกษาดูงาน/ฝกภาคสนาม ตามประกาศท่ีเก่ียวของได 

โดยตองเสนอขออนุมัติในหลักการคาใชจายตามข้ันตอน และดําเนินการจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบพัสดุ (ถามี) 

เสนอหัวหนาสวนงานพิจารณาอนุมัติกอนการเดินทางทุกครั้ง 

 

  โดยถือปฏิบัติตามขอปฏิบัติและหลักเกณฑอยางเครงครัด ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 



  

 ประกาศ  ณ  วันท่ี           เมษายน พ.ศ. 2567 

 

 
  (รองศาสตราจารย ดร.กิติกร จามรดุสิต) 

  คณบดีคณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร 

  มหาวิทยาลัยมหิดล 




