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คร้ังที่  ๑๒ /๒๕๖๗ 
วันพุธที่  ๑๘  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

----------------------------------------------------------------- 

ระเบียบวาระที่   ๔.๒  เรื่องที่ ๔ 
ผู้เสนอ รองคณบดีฝ่ายบริหาร 
เรื่อง ร่าง ประกาศ เร่ืองหลักเกณฑ์และอัตราการจัดเก็บเงินอุดหนนุการใช้บริการเคร่ืองพิมพ์ส่วนกลาง 

พ.ศ. ๒๕๖๗  
สาระส าคัญ 

เพื่อการใช้เคร่ืองถ่ายเอกสารของส่วนกลางส าหรับการด าเนินงาน ด้านการศึกษา การวิจัย การ
บริการวิชาการ และการบริหารงานทัว่ไปของคณะ ให้มีความคุ้มค่า และเปน็ประโยชน์ให้มากทีสุ่ด จึงเห็นสมควรจัดท า
ประกาศหลักเกณฑ์และอัตราการจัดเก็บเงินอุดหนุนการใบริการเคร่ืองพิมพ์ส่วนกลาง พ.ศ. ๒๕๖๗   รายละเอียดตาม
เอกสารแนบ 

จึงเสนอมาเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

ข้อเสนอต่อที่ประชุม 
(   ) เพื่อทราบ ( / ) เพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม……………………………………………………………………………………………………......................................... 

................................................................... 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัจฉราพร  ข าโสภา) 

รองคณบดีฝ่ายบริหาร 



 

(ร่าง) ประกาศ คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 
เรื่อง  หลักเกณฑ์และอัตราการจัดเก็บค่าใช้บริการเครื่องพิมพ์ส่วนกลาง  

--------------------------------------------- 

                   ตามที่คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดลได้ด าเนินการจัดหา
เครื่องพิมพ์ส่วนกลางแบบเอนกประสงค์ ส าหรับการพิมพ์และการส าเนาเอกสารเพ่ือสนับสนุนการด าเนินงาน
ด้านการศึกษา การวิจัย การบริการวิชาการ และการบริหารงานทั่วไปของบุคลากรในคณะ ในการนี้ เพ่ือให้การ
ใช้บริการเครื่องพิมพ์ส่วนกลาง เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีความสอดคล้องกับแผนการบริหารงบประมาณ
ของคณะ  

อาศัยอ านาจตามความในข้อ 13 แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยการบริหาร
งบประมาณและการเงิน พ.ศ. 2551 และฉบับที่ 2 พ.ศ. 2556 โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจ า
ส่วนงาน คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ ในการประชุมครั้งที่  12/2567  เมื่อวันที่ 18  ธันวาคม 2567     
จงึเห็นสมควรก าหนดหลักเกณฑ์และอัตราการจัดเก็บเงินค่าใช้บริการเครื่องพิมพ์ส่วนกลาง ไว้ดังนี้ 

1. ในประกาศนี้ 
“บุคลากร” หมายถึง  บุคลากรสายวิชาการและบุคลากรสายสนับสนุนของคณะ 
“เครื่องพิมพ์ส่วนกลาง” หมายถึง เครื่องถ่ายเอกสารแบบเอนกประสงค์ทีค่ณะเช่าไว้

ให้บริการแก่บุคลากร 
“ปีงบประมาณ” หมายถึง ระยะเวลาตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ถึงวันที่ 30 กันยายน ของ

ปีถัดไป 
2. การใช้เครื่องพิมพ์ส่วนกลางเพ่ือด าเนินงานด้านการศึกษา การวิจัย การบริการวิชาการ  

และการบริหารงานทั่วไปของคณะ เท่านั้น  
3. บุคลากรสายวิชาการ สามารถใช้เครื่องพิมพ์ส่วนกลางพิมพ์หรือส าเนาเอกสารได ้

จ านวน 1,500 หน้าต่อปีต่อคน  โดยนับจ านวนหน้าจากเครื่องพิมพ์ส่วนกลางของทุกเครื่อง  
4. บุคลากรสายสนับสนุนทุกหน่วยงาน  สามารถใช้เครื่องพิมพ์ส่วนกลางพิมพ์หรือ 

ส าเนาเอกสารได้  จ านวน 200,000 หน้าต่อปี  โดยให้นับถั่วเฉลี่ยของทุกหน่วยงานและนับจ านวนหน้าจาก
เครื่องพิมพ์ส่วนกลางของทุกเครื่อง 

5. กรณีมีการใช้เครื่องพิมพ์ส่วนกลางพิมพ์หรือส าเนาเอกสารเกินจากที่ก าหนดให้ 
ด าเนินการขออนุมัติเพ่ิมเติมพร้อมเหตุผลความจ าเป็นยื่นที่  งานคลังและพัสดุ  เพ่ือด าเนินการต่อไป 
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6. กรณทีี่มีความประสงค์ขอใช้เครื่องพิมพ์ส่วนกลางพิมพ์เอกสารเพ่ิมเติมจากจ านวนที่ 
ก าหนดจะมีการจัดเก็บค่าใช้บริการเครื่องพิมพ์ส่วนกลางในอัตรา 1 บาทต่อหน้ากระดาษ  
 
  จึงประกาศให้ทราบทั่วกัน 

 
          ประกาศ ณ วันที่        ธันวาคม พ.ศ. 2567 
 
 
             (รองศาสตราจารย์ ดร.กิติกร  จามรดุสิต) 
       คณบดีคณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ 
                                        มหาวิทยาลัยมหิดล 
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