
เอกสารหมายเลข กง.001

งาน 
โทร. 

ที่ 
วันที่      
เร่ือง   ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย 

เรียน 

อ้างถึง บันทึกที่       ลงวันที่   
ได้อนุมัติในหลักการ/จัดซื้อจัดจ้าง รายการ 
ระหว่างวันที่       ถึงวันที่   
จ านวนเงิน บาท  (  ) นั้น 

ในการนี้  จึงขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย  จ านวนเงิน        บาท 
(  )  รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
ทั้งนี้โปรด   โอนเงินเข้าบัญชีผู้ยืม (บัญชีเงินเดือน) 

  โอนเงินเข้าบัญชีโครงการ ชื่อบญัชี  
เลขที่บัญช ี (แนบส าเนาหน้าสมุดบัญชีโครงการ) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 

ลงชื่อ  ผู้ขออนุมัติ 
(       ) 

ส่วนของงานคลังและพัสดุ  

เรียน     

เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้ยืมเงินจากบัญชี “มหาวิทยาลัยมหิดล เงินทดรองจ่ายคณะสิ่งแวดล้อมและ
ทรัพยากรศาสตร์” ตามสัญญายืมเงินเลขที่ จ านวนเงิน      บาท 
(  ) และลงนามสั่งจ่ายเงินผ่านระบบ 
SCB Business Net ด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 

ลงชื่อ
เจ้าหน้าที่การเงิน 

ลงชื่อ       
หัวหน้างานคลังและพัสด ุ

ผลการพิจารณา 
  อนุมัติยืมเงิน+ลงนามสั่งจา่ยเงินผา่นระบบ SCB 

Business Net ล าดบัที่ 1  
  ไม่อนุมัติ 

ลงชื่อ           
ต าแหน่ง        

รองคณบดี/คณบดี 
  ลงนามสั่งจ่ายเงินผา่นระบบ SCB Business 

Net ล าดบัที่ 2 
  ไม่ลงนาม 

ลงชื่อ         
ต าแหน่ง        
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