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สัญญายืมเงินเลขที่    วันที่ สวนที่  1

ชื่อผูยืมเงิน จํานวนเงิน บาท แบบ  8708

ที่ทําการ คณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร

วันที่

เรื่อง ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

เรียน คณบดี

ตามคําสั่ง/บันทึกที่ ลงวันที่ ไดอนุมัติให

ขาพเจา ตําแหนง

สังกัด พรอมดวย

เดินทางไปปฏิบัติราชการ

ออกเดินทางจาก O บานพัก O สํานักงาน O ประเทศไทย ตั้งแตวันที่ เดือน พ.ศ. เวลา น.

และกลับถึง O บานพัก O สํานักงาน  O ประเทศไทย วันที่ เดือน พ.ศ. เวลา น.

รวมเวลาไปราชการครั้งนี้ วัน 

ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ     O ขาพเจา    O คณะเดินทาง      ดังนี้

คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท จํานวน วัน รวม บาท

คาเชาที่พักประเภท จํานวน วัน รวม บาท

คาพาหนะ รวม บาท

คาใชจายอื่น รวม บาท

รวมทั้งสิ้น บาท

จํานวนเงิน (ตัวอักษร)

ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง  และหลักฐานการจายเงินที่สงมาดวย    จํานวน ฉบับ

รวมทั้งจํานวนเงินที่ขอเบิกถูกตองตามกฏหมายทุกประการ

 

ลงชื่อ ผูขอรับเงิน

( )

ตําแหนง

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ
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ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินที่แนบถูกตองแลว อนุมัติใหจายได

เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได

ลงชื่อ ลงชื่อ

( ) ( )

ตําแหนง หัวหนางานคลังและพัสดุ ตําแหนง

วันที่ วันที่

ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน บาท

( ) ไวเปนการถูกตองแลว

ลงชื่อ ผูรับเงิน ลงชื่อ ผูจายเงิน

( ) ( )

ตําแหนง ตําแหนง

วันที่ วันที่

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่ วันที่

หมายเหตุ

ชื่อ - สกุล วันที่ออกเดินทาง เวลา วันที่เดินทางกลับ เวลา รวมระยะเวลา

 

คําชี้แจง 1. กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตนและ

สิ้นสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกันใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกตางกันของบุคคลนั้น

ในชองหมายเหตุ

2. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปที่รับเงิน กรณีที่มี

การยืมเงิน ใหระบุวันที่ที่ไดรับเงินยืม  เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมดวย
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3. กรณีที่ยื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน ทั้งนี้ ใหผูมีสิทธิ

แตละคนลงลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนที่ 2)
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สวนที่  2

ชื่อสวนราชการ จังหวัด แบบ  8708

ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ ลงวันที่

ลําดับ ชื่อ ตําแหนง รวม ลายมือชื่อ วัน เดือน ป หมายเหตุ

ที่ คาเบี้ยเลี้ยง คาเชาที่พัก คาพาหนะ คาใชจายอื่น ผูรับเงิน ที่รับเงิน

ตามสัญญายืมเงินเลขที่ วันที่

จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  ( )         ลงชื่อ ผูจายเงิน

( )

คําชี้แจ1.  คาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาที่พักใหระบุอัตราวันละและจํานวนวันที่ขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ         ตําแหนง

2.  ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปที่ไดรับเงิน กรณีเปนการรับจากเงินยืม ใหระบุวันที่ที่ไดรับเงินยืม         วันที่

3.  ผูจายเงินหมายถึงผูที่ยืมเงินจากทางราชการ และจายเงินยืมนั้นใหแกผูเดินทางแตละคนเปนผูลงลายมือชื่อผูจายเงิน

                                                                   หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

รวมเงิน

คาใชจาย
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