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งาน     
โทร.    

ที่        
วันที ่        
เร่ือง       
เรียน คณบดี        

 

ด้วย    จะด าเนนิการจัด  
โครงการ      
ระหว่างวันที่                รวมระยะเวลา     วัน     
รหัสโครงการตามแผนงบประมาณ (IO)     
  

 ในการนี้ จึงขออนุมัติด าเนนิการดังนี ้
 1. ขออนุมัติจัดโครงการ         

วันที่            
 2. ขออนุมัติจัดเก็บเงินโดยน าสง่เข้าเป็นรายได้ส่วนงาน ดังนี ้

 2.1 ค่าลงทะเบียน ในอัตรา 
      
      
      
      

 2.2 เงินสนับสนับสนนุจาก                           
 2.3 อ่ืนๆ          

 3. ขออนุมัติในหลักการค่าใช้จ่ายในการด าเนนิโครงการในวงเงนิ                                 บาท  
(          ) โดยเบิกจากเงินรายไดส้่วนงาน       
รายละเอียดดังตารางแนบทา้ย 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 
                                         

เอกสารแนบ ลงชื่อ                
1. โครงการพร้อมประมาณการรายได้-ค่าใช้จ่าย (            ) 
2. แผนงบประมาณรายจ่ายประจ าปี                  
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รายละเอียดประมาณรายได้-ค่าใช้จ่าย 

ล าดับที ่ รายการ อัตรา*จ านวนหน่วย จ านวนเงิน 
ประมาณการรายได ้  

    
    

    
    

ประมาณการค่าใช้จ่าย  
    

    
    

    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
ประมาณการเงินคงเหลือ  
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ส่วนของงานคลังและพัสดุ 
โครงการดังกลา่วด าเนนิการ   
  ผา่นส านักงานวิทยบริการดา้นสิง่แวดล้อม โดยจัดเป็นโครงการเฉพาะกิจประเภท   
  ไมผ่า่นส านักงานวิทยบริการด้านสิง่แวดล้อม  
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
   อนุมัติจัดโครงการ 
   อนุมัติจัดเก็บเงินโดยน าส่งเป็นรายได้ส่วนงาน 
   อนุมัติในหลักการคา่ใช้จา่ยในการด าเนินโครงการ ในวงเงิน      บาท 

(    ) โดยเบิกจ่ายจาก 
เงินรายไดส้่วนงาน  ป ี หมวด  

( ) ( ) ( ) 

ผลการพิจารณา 

  อนุมัติ         ไม่อนุมัติ 
  อ่ืนๆ 

(   ) 
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