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 งาน       
 โทร.     
ที่     
วันที่       
เร่ือง   ขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน    
 

เรียน รองคณบดีฝ่ายนบาย แผนและคลัง 
 

อ้างถึงหนังสือที่     ลงวันที่      
ได้อนุมัติในหลักการค่าตอบแทน          
ระหว่างวันที่    ถึงวันที่    ในวงเงิน        บาท นั้น 
 

ในการนี้ จึงขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานดงักล่าว จ านวนเงิน             บาท  
(          ) โดยเบิกจ่ายจากเงินรายได้ส่วนงาน     
ปี     หมวดค่าตอบแทน ดังรายชื่อ ต่อไปนี้ 

ล าดับ
ที่ 

รายการ ต าแหน่ง/หนา้ที่ ระยะเวลา 
เร่ิมต้น-สิ้นสุด 

อัตรา/หน่วย จ านวนเงิน 
(บาท) 

      
      

      
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะเปน็พระคุณยิ่ง 
 

ลงชื่อ            
(           ) 

ผู้ขออนุมัติ 
วันที่      

ลงชื่อ             
(              ) 

หัวหน้างาน/ประธานหลักสูตร 
วันที่       

ลงชื่อ            
(          ) 
รอง/ผู้ช่วยคณบดีฝ่าย   
วันที่       

หมายเหตุ แนบเอกสารประกอบการพิจารณา ได้แก่ ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทน (ยังไม่ต้องลงนามรับ-จ่ายเงิน) และเรื่องเดมิ 
(หนังสืออนุมัติในหลักการพร้อมเอกสารประกอบการพิจารณาตามเง่ือนไขการจ่ายค่าตอบแทนแตล่ะรายการ) 

 

ส่วนของงานคลังและพัสดุ 
 

เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกค่าตอบแทนการปฏบิัติงานดังกล่าว จ านวนเงินทัง้สิน้      บาท  
(            ) โดยเบิกจ่ายจากเงินรายได้ส่วนงาน         

ปี           หมวดค่าตอบแทน ผลผลิต   จ่ายผ่านระบบ  
 การเงิน (AP) ให้แก่   
 เงินเดือน (Payroll) 

  

ลงชื่อ                 
(              ) 

ต าแหน่ง      
วันที่             

อนุมัต ิ
 
ลงชื่อ               

(            ) 
รองคณบดีฝ่ายนโยบาย แผนและคลัง 

วันที่         


