
  เอกสารหมายเลข กง.016-1 

ปรับปรุง มิ.ย.67 

 

งาน    

โทร.    
 

ที่     

วันที่       

เร่ือง   ขออนุมัติเบิกคาจัดเลี้ยงอาหาร  

 

เรียน คณบดี/รองคณบดีฝายนโยบาย แผนและคลัง 
 

อางถึง บันทึกที่    ลงวันที่      

งาน/หลักสูตร       

ไดรับอนุมัติในหลักการคาจัดเลี้ยงอาหารสําหรับการประชุม/อ่ืนๆ    

วันที่       ในวงเงิน      บาท ดังความทราบแลว นั้น 
 

ในการนี้ จึงขออนุมัติเบิกคาจัดเลี้ยงอาหารในวนัดังกลาว จํานวนเงินทั้งสิ้น                บาท 

(             ) ดังนี้ 

 เคร่ืองดื่ม เปนเงิน              บาท 

 อาหารวาง  เปนเงิน         บาท 

 อาหารหลัก  เปนเงิน         บาท 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติดวย จักเปนพระคุณยิ่ง 

 

ลงชื่อ            

(           ) 

ผูขออนุมัติ 

วันที่      

ลงชื่อ             

(              ) 

หัวหนางาน/ประธานหลักสูตร 

วันที่       

ลงชื่อ            

(          ) 

รองคณบดีฝาย  

วันที่       
 

หมายเหตุ  แนบเอกสารประกอบการพิจารณา ไดแก หลักฐานการจายเงินคาอาหาร ใบลงช่ือผูเขาประชุม และ เรื่องเดิม (บันทึก
อนุมัติในหลักการคาจัดเลี้ยงอาหารและเอกสารประกอบ เชน คําสั่งแตงตั้งกรรมการ/หนังสือเชิญประชุม/อ่ืนๆ) 

 

สวนของงานคลังและพัสดุ 
 

เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกคาจัดเลี้ยงอาหาร จํานวนเงนิ            บาท  

(     ) โดยเบิกจายจากเงินรายไดสวนงาน    

ป   หมวดคาใชสอย ผลผลิต    ใหแก ม.มหิดล เงินทดรองจายคณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร 

 

  

 ลงชื่อ                

( ) 

เจาหนาที่การเงิน 

วันที่               

ลงชื่อ                        

( ) 

หัวหนางานคลังและพัสด ุ

วันที่                     
 

 

อนุมัต ิ
 

ลงชื่อ               

(            ) 

ตําแหนง               

วันที่         


