
เอกสารหมายเลข กง.016

งาน  
โทร. 

ที่ 
วันที่      
เร่ือง   ขออนุมัติในหลักการค่าจัดเลี้ยงอาหาร

เรียน 

ด้วย งาน/หลักสูตร/อื่นๆ     
จะจัดประชุม/อื่นๆ   
วันที่       โดยมีผู้เข้าร่วม   คน จึงขออนุมัติในหลักการค่าจัดเลี้ยงอาหาร 
จ านวนเงิน   บาท (  ) ดังนี้ 

ล าดับที ่ รายการ อัตรา*จ านวนหน่วย จ านวนเงิน 

กรณีอัตราสูงกว่าประกาศ ระบุเหตุผล   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติในหลักการด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 

(   ) (   ) (   ) 

หมายเหตุ แนบเอกสารที่เก่ียวขอ้งประกอบการพิจารณา เช่น ค าสั่งแต่งตัง้กรรมการ/หนังสือเชญิประชุม/อืน่ๆ 

ส่วนของงานคลังและพัสดุ
เรียน    

 เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติอตัราค่าจัดเลี้ยงอาหารกรณีพิเศษ ดังนี้ 

 เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติในหลักการค่าจัดเลี้ยงอาหารในวงเงิน   บาท 
(    ) โดยเบิกจ่ายจากเงินรายไดส้่วนงาน  

ปี  หมวดค่าใช้สอย ผลผลิต   

(      ) (   ) 

อนุมััติ            ไมอนุมัติ

(  ) 
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