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แบบขอความเห็นชอบจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
(กรณีจ าเป็นเร่งด่วน) 

ส าหรับกรณีที่มหาวิทยาลัยมหิดลเป็นผู้ท าการวิจัยเอง หรือให้บริการรับท าวิจัย หรือให้บริการทางวิชาการ 
 
 

ที ่   วันที่     /     /      Internal Order 
 

ชื่อโครงการ   
เลขที่สัญญา  ลงวันที่   ชื่อคู่สัญญา    
ก าหนดส่งมอบงานตามสัญญา    (กรณีส่งงานหลายงวด ให้ระบุทุกงวด) 
 

เรียน  คณบดี/รองคณบดีฝ่ายการคลังและพัสดุ (ผ่านผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริการวิชาการและวิทยบริการ) 
 

 ด้วย โครงการฯ มีความประสงค์จะจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ เพ่ือใช้ในโครงการฯ โดยได้พิจารณาแผนการด าเนินงาน
ของโครงการฯ แล้วไม่อาจด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุตามปกติแล้วได้รับพัสดุทันต่อการใช้งาน เนื่องจาก 
    
    
 จึงใคร่ขอความเห็นชอบในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างกรณีจ าเป็นเร่งด่วน มีรายละเอียด ดังนี้ 

 

ล าดับ 
 

รายละเอียดของพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 
กรณีจ าเป็นเร่งด่วน 

 

จ านวน/
หน่วย 

 

วงเงินในการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

ก าหนดส่งมอบ
พัสดุ 

   
 

   

 

จ านวนเงิน (ตัวอักษร)         
 

โดยเห็นสมควรจัดซื้อจัดจ้างจาก   เนื่องจากเป็นผู้เสนอราคา
ทีส่ามารถส่งมอบพัสดุได้ทันก าหนดการใช้งานตามสัญญาและตรงตามความต้องการ 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 

(ลงชื่อ)  หัวหน้าโครงการ 
(    ) 

เอกสารแนบ (ถ้าม)ี 
1. ใบเสนอราคา/ใบสืบราคา   
2. แบบรูปรายการ รายละเอียดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของพัสดุ  
3. เอกสารที่เกีย่วข้องอื่นๆ   

/ส่วนของส านักงานวิทย... 

            

แบบขอความเห็นชอบจัดซื้อจดัจ้างพัสดุ 
กรณีจ าเป็นเร่งด่วน ไม่เกิน 500,000 บาท 
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ส่วนของส านักงานวิทยบริการ 

เรียน ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริการวิชาการและวิทยบริการ 
ตรวจสอบแล้ว เป็นไปตามงบประมาณของโครงการ  

 
 

ลงชื่อ  
( ) 

เจ้าหน้าที่ส านักงานวิทยบริการ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
วันที่  

ความเห็นผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริการวิชาการและวิทยบริการ 
 เห็นชอบ 
 อ่ืนๆ  
 

ลงชื่อ  
( ) 

วันที่  

 

ส่วนของงานคลังและพัสดุ 

เรียน คณบดี/รองคณบดีฝ่ายการคลังและพัสดุ 
เพ่ือโปรดพิจารณา  

  
  
 
 

ลงชื่อ เจ้าหน้าที่พัสดุ 
( ) 

วันที่  

ผลการพิจารณา 
 เห็นชอบ 
 อ่ืนๆ  
 

ลงชื่อ  
( ) 

ต าแหน่ง  
 (ผู้มีอ านาจอนุมัติด้านพัสดุของส่วนงาน) 
วันที่  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


