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แบบขออนมุัตเิบิกค่าใช้จ่าย ส าหรับโครงการให้บริการรับท าวิจัย 
(กรณีค่าใช้สอย ค่าสาธารณูปโภค ท่ีไม่ต้องด าเนินการจัดซ้ือจัดจา้งพัสด)ุ 

วงเงินเกิน 100,000 บาท 

 

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ  
เรียน  รองคณบดฝี่ายการคลังและพัสดุ (ผ่านผู้ช่วยคณบดฝี่ายบริการวิชาการและวิทยบริการ) 
 

ข้าพเจ้า      ต าแหน่ง       
มีความประสงค์ขออนุมัตเิบิกค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ            
  รายละเอียดดังนี ้

ล าดับ 
ที ่

รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน 

งบประมาณ* เบิกจ่ายแล้ว เบิกคร้ังนี้ งบประมาณคงเหลือ 

      

      
      

      
      

      
      
      

รวม     

หมายเหตุ *ระบุงบประมาณตามสัญญา ไม่รวมหมวดค่าตอบแทน และค่าธรรมเนียมการให้บริการรับท าวิจัย 

ทั้งนี้ ขอให้งานคลังและพัสดุด าเนนิการบันทึกรายการค่าใช้จ่ายดังกล่าวข้างต้น และเบิกจ่ายเงินโดย 
 ส่งใช้เงินยืม เลขท่ี ช่ือผู้ยืม จ านวนเงิน บาท 
 สั่งจ่ายเช็คในนาม  จ านวนเงิน บาท 

เนื่องจาก  ได้ส ารองจ่ายไปก่อน   จ่ายให้แก่ผู้ขาย/ผู้ให้บริการ  อื่นๆ    
 

  ลงช่ือ หัวหน้าโครงการ 
  (            ) 

เอกสารแนบ  วันท่ี   
1. หลักฐานการจ่ายเงิน เช่น ใบเสร็จรับเงิน (กรณีค่าที่พัก แนบใบแจ้งรายการค่าที่พัก (Folio) เพิ่มเตมิ) ใบส าคัญรับเงินพร้อมส าเนา

บัตรประชาชน บิลเงินสด ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (กรณีหลักฐานการจ่ายเงินไม่ครบองค์ประกอบ)  
2. เอกสารประกอบอ่ืนๆ ได้แก่  

2.1 กรณีค่าใช้จ่ายในการเดินทาง แนบบันทึกอนุมัติเดินทาง และรายงานการเดินทาง  
2.2 ค่าเบี้ยประชุม/คา่อาหารประชุม แนบหนังสือเชิญประชุม (ถ้ามี) ใบลงช่ือผู้เข้าร่วมประชุม ค าสั่งแต่งตัง้กรรมการ/คณะท างาน 
2.3 ค่าวิทยากร แนบหนังสือเชิญวิทยากร  
2.4 ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมลู ค่าเดินทางผู้เข้าร่วมกิจกรรมเหมาจ่าย แนบใบลงช่ือผู้เข้าร่วมกจิกรรม 
2.5 อื่นๆ (ถ้ามี) 

เลขท่ี IO    
 

มีต่อหน้า 2 

ส าหรับดาวนโ์หลด 

แบบฟอร์มและตัวอย่าง
เอกสารการเบิกจ่ายเงิน 

โครงการรับท าวิจยั 
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ส่วนของส านักงานวิทยบริการ 
 

เรียน ผู้ช่วยคณบดฝี่ายบริการวิชาการและวิทยบริการ 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารการเบิกจ่ายครบถ้วน เห็นสมควร

แจ้งงานคลังและพัสดุด าเนินการ 
 

ลงช่ือ  
( ) 

เจ้าหน้าท่ีส านักงานวิทยบริการ/ผูท้ี่ได้รับมอบหมาย 
วันท่ี  

 

ความเห็นผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริการวิชาการและวิทยบริการ 
 ทราบ ด าเนินการได ้
 อื่นๆ  
 

ลงช่ือ  
( ) 

วันท่ี  

 
ส่วนของงานคลังและพัสดุ 
เรียน รองคณบดฝี่ายการคลังและพัสดุ  

ตรวจสอบแล้ว หลักฐานการจ่ายเงินถูกต้อง ครบถ้วน ตรงตามรายการที่ขอเบิก 
  เห็นควรอนุมตัิเบิกจ่ายจาก     Fund 10401005     อื่นๆ ระบุ     

ซึ่งเป็นงบประมาณของโครงการรบัท าวิจัย  
เลขท่ีใบจองงบประมาณ (EMF) Line จ านวนเงิน บาท 
เลขท่ีใบจองงบประมาณ (EMF) Line จ านวนเงิน บาท 
เลขท่ีใบจองงบประมาณ (EMF) Line จ านวนเงิน บาท 

 บันทึกลดยอดลูกหนี้เงินยมื-บริการวิชาการ  
ช่ือผู้ยืม เลขท่ี งย.(บว.) จ านวนเงิน  บาท 

 อนุมัติสั่งจ่ายเช็คจากบัญชี เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ คณะสิง่แวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 
 เลขท่ีเช็ค สั่งจ่ายในนาม   
 จ านวนเงิน บาท ( ) 
 
ลงช่ือ เจ้าหน้าท่ีการเงิน ลงช่ือ หัวหน้างานคลังและพัสด ุ

(            )  (            ) 
วันท่ี  วันท่ี  
 

ผลการพิจารณา 
 อนุมัติ    ลงนามเช็คล าดบัที่ 1 
 อื่นๆ  
 

ลงช่ือ  
( ) 

วันท่ี  

คณบดี/รองฯ ฝ่าย  
 ลงนามเช็คล าดับที่ 2   อื่นๆ   
                                   
                

ลงช่ือ  
( ) 

วันท่ี  
 

 


