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(ร่าง) สรุปรายงานการเงินเพื่อปิดโครงการ 
ส าหรับโครงการให้บริการวิชาการ ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดลว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท า

วิจัยและการให้บริการทางวิชาการ 
 

ชื่อโครงการ     
เลขที่ใบสั่งงานภายใน (Internal Order)               
 

ชื่อหัวหน้าโครงการ     
สังกัด     
เบอร์โทรติดต่อ    อีเมล    
 

งบประมาณโครงการที่ได้รับ จ านวน     บาท    
ส าหรับการให้บริการรับท าวิจัยตั้งแต่วันที่    ถึงวันที่      
 

รายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ ระหว่างวันที่    ถึงวันที่      

รายละเอียดงบประมาณ งบประมาณท่ีได้รับ 
(บาท) 

งบประมาณท่ีใช้จ่าย 
(บาท) 

ยอดคงเหลือ 
(บาท) 

1. งบบุคลากร    

2. งบด าเนินงาน    

2.1 ค่าตอบแทน    

2.2 ค่าใช้สอย    

2.3 ค่าวัสดุ    

2.4 ค่าสาธารณูปโภค    
3. งบลงทุน (ถ้ามี)    

4. ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน    

รวม    
 

สรุป  งบประมาณคงเหลือ จ านวน    บาท  (     ) 
 ดอกเบีย้ที่ได้รับ (ถ้ามี) จ านวน    บาท  (     ) 
 รวมส่งคืนเงินโครงการคงเหลือพร้อมดอกผล ทั้งสิ้น จ านวน       บาท  
 (    ) 
 

 
ลงนาม   หัวหน้าโครงการ 

(   ) 
วันที่    

เอกสารแนบ : สมุดบญัชี (เล่มจริง) 
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ส่วนของงานคลังและพัสดุ 
ตรวจสอบรายได้ ค่าใช้จ่าย และเงินคงเหลือ ณ วันท่ี    มีรายละเอียด ดังนี้ 

รายได้โครงการ จ านวนเงิน   บาท 
หัก ค่าใช้จ่ายโครงการ จ านวนเงิน   บาท 
เงินคงเหลือโครงการ จ านวนเงิน   บาท 
บวก รายไดด้อกเบี้ยเงินฝากธนาคารจากการเปิดบญัชีโครงการ จ านวนเงิน   บาท 
รวมเงินคงเหลือโครงการและดอกผล จ านวนเงิน   บาท 
รายละเอียดเงินคงเหลือโครงการและดอกผล ประกอบด้วย 

- คงเหลืออยู่ในบัญชีมหาวิทยาลัยมหิดล (ระบบ Payroll/AP) จ านวนเงิน   บาท 
- คงเหลืออยู่ในบัญชีส่วนงาน (บัญชี “เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการฯ  

คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลยัมหดิล”) จ านวนเงิน   บาท 
- คงเหลืออยู่ในบัญชีโครงการ/หัวหน้าโครงการ จ านวนเงิน    บาท 

เห็นสมควรให้โครงการด าเนินการโอนเงินคงเหลือและดอกผล เพื่อน าส่งเป็นรายไดส้่วนงาน ดังนี ้
 น าส่งเงินคงเหลือ โดยโอนเข้าบญัชี “เงินอุดหนุนการให้บริการวชิาการ คณะสิ่งแวดล้อมและทรพัยากรศาสตร ์

มหาวิทยาลยัมหิดล” เลขท่ีบญัช ี    จ านวนเงิน   บาท  
 น าส่งเงินรายได้ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารจากการเปิดบญัชีโครงการ (ดอกเบี้ย ณ วันท่ีสรุปรายงานบวกดอกเบี้ยวัน

ปิดบัญชี) โดยโอนเข้าบัญชี “มหาวิทยาลัยมหดิล” เลขท่ีบัญช ี   
เห็นสมควรให้ส านักงานวิทยบริการท าหนังสือขอคืนเงินคงเหลือจากมหาวิทยาลัย (สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม) จ านวนเงิน    บาท  เพื่อน าส่งเป็นรายได้ส่วนงานต่อไป 

 
ลงช่ือ  ลงช่ือ  
( ) ( ) 
 เจ้าหน้าท่ีการเงิน หัวหน้างานคลังและพัสด ุ
วันท่ี  วันท่ี  

 

ส่วนของส านักงานวิทยบริการ 
เรียน คณบดี (ผ่านผู้ช่วยคณบดีฝา่ยบริการวิชาการและวิทยบริการ) 

ตรวจสอบแล้ว โครงการด าเนินการแล้วเสรจ็เรยีบร้อยแล้ว ดังมีรายละเอยีดการเงินและงบประมาณตาม (ร่าง) สรุป
รายงานการเงินเพื่อปดิบัญชีโครงการข้างต้น ในการนี้ จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณา 

 ลงนามหนังสือขอปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร  
  ให้โครงการด าเนินการปิดบัญชีและน าส่งเงินตามที่งานคลังและพัสดุ เสนอ พร้อมจัดท าสรุปรายงานการเงินเพื่อ

ปิดโครงการ ภายในวันท่ี  
 

  ลงช่ือ  
  ( ) 
 เจ้าหน้าท่ีส านักงานวิทยบริการ/ผูท้ี่ได้รับมอบหมาย 
  วันท่ี  
 

  ลงช่ือ  
  ( ) 
 ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริการวิชาการและวิทยบริการ 
  วันท่ี  

อนุมัติ/ด าเนินการ 
 

ลงช่ือ  
( ) 
คณบดีคณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ 
วันท่ี  


