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หน้า 1 
 

แบบ สรุปรายงานการเงินเพื่อปิดโครงการ 
ส าหรับโครงการให้บริการวิชาการ ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดลว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท า

วิจัยและการให้บริการทางวิชาการ 
 

โครงการวิจัยเรื่อง     

เลขที่ใบสั่งงานภายใน (Internal Order)               
 

ชื่อหัวหน้าโครงการ     
สังกัด     
เบอร์โทรติดต่อ    อีเมล    
 

งบประมาณโครงการวิจัยที่ได้รับ จ านวน     บาท    
ทุนวิจัยครั้งนี้ส าหรับการวิจัยตั้งแต่วันที่    ถึงวันที่      
 

รายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ ระหว่างวันที่    ถึงวันที่      
รายละเอียดงบประมาณ งบประมาณท่ีได้รับ 

(บาท) 
งบประมาณท่ีใช้จ่าย 

(บาท) 
ยอดคงเหลือ 

(บาท) 
1. งบบุคลากร    

2. งบด าเนินงาน    

2.1 ค่าตอบแทน    

2.2 ค่าใช้สอย    

2.3 ค่าวัสดุ    

2.4 ค่าสาธารณูปโภค    

3. งบลงทุน (ถ้ามี)    
4. ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน    

รวม    
 

สรุป  งบประมาณคงเหลือ จ านวน    บาท  (     ) 
 ดอกเบีย้ที่ได้รับ (ถ้ามี) จ านวน    บาท  (     ) 
 รวมส่งคืนเงินทุนวิจัยคงเหลือพร้อมดอกผล ทั้งสิ้น จ านวน       บาท  
 (    ) 
 

 
ลงนาม   หัวหน้าโครงการ 

(   ) 
วันที่    
 

 

เอกสารแนบ 

1. รายงานสรุปการเงินเพื่อปิดโครงการ (ฉบับร่าง) 
2. สมุดบญัชี (เล่มจริง)  
3. ส าเนาสมุดบญัชีทุกหน้า จ านวน 2 ชุด 

4. ใบโอนเงินคงเหลือ (ถ้ามี)  
5. ใบโอนเงินดอกเบี้ย (ถ้ามี) 
กรณีโครงการไมไ่ด้เปดิบัญชีแนบเฉพาะข้อ 1. และ 4. 
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หน้า 2 
 

ส่วนของส านักงานวิทยบริการ 
เรียน คณบดี (ผ่านผู้ช่วยคณบดีฝา่ยบริการวิชาการและวิทยบริการ) 

โครงการด าเนินการเสร็จสิ้นเรยีบรอ้ยแล้ว จึงเรียนมาเพื่อ 
 ทราบรายงานสรุปการเงิน     อนุมัติปิดโครงการ 
 อนุมัติรับเงินคงเหลือ จ านวน    บาท และดอกเบีย้ จ านวน      บาท  

เข้าเป็นรายไดส้่วนงาน 
 

ลงช่ือ  ลงช่ือ  
( ) ( ) 
เจ้าหน้าท่ีส านักงานวิทยบริการ/ผูท้ี่ได้รับมอบหมาย ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริการวิชาการและวิทยบริการ 
วันท่ี  วันท่ี  

หมายเหตุ 
อนุมัติแล้วส่งเอกสารให้งานคลังและพัสดุ ดังนี ้

1. ต้นฉบับ แบบสรปุรายงานการเงินเพื่อปิดโครงการ  
2. ส าเนาสมุดบญัชีทุกหน้า จ านวน 2 ชุด 
3. ใบโอนเงินคงเหลือ (ถ้ามี)  
4. ใบโอนเงินดอกเบี้ย (ถ้ามี) 

อนุมัติ 
 

ลงช่ือ  
( ) 
คณบดีคณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ 
วันท่ี  

 

ส่วนของงานคลังและพัสดุ 
เรียน รองคณบดฝี่ายการคลังและพัสด ุ
  เพื่อโปรดทราบ ท้ังนี้ไม่มเีงินคงเหลือส่งคืน 
  เพื่อโปรดพิจารณา เห็นควรเบิกจ่ายเงินคงเหลือเพื่อน าส่งเป็นเงินรายไดส้่วนงาน ดังนี้ 

งบประมาณของโครงการรับท าวิจยั  Fund 10401005     อื่นๆ ระบุ    
เลขท่ีใบจองงบประมาณ (EMF) Line จ านวนเงิน บาท 
เลขท่ีใบจองงบประมาณ (EMF) Line จ านวนเงิน บาท 

 บันทึกลดยอดลูกหนี้เงินยมื-บริการวิชาการ  
ช่ือผู้ยืม เลขท่ี งย.(บว.) จ านวนเงิน  บาท 

 อนุมัติสั่งจ่ายเช็คจากบัญชี เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ คณะสิง่แวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 
เลขท่ีเช็ค สั่งจ่ายในนาม  
จ านวนเงิน บาท ( ) 

 

ลงช่ือ  ลงช่ือ  
( ) ( ) 
 เจ้าหน้าท่ีการเงิน หัวหน้างานคลังและพัสด ุ
วันท่ี  วันท่ี  

ผลการพิจารณา 
 ทราบ    อนุมัติ    ลงนามเช็คล าดับที่ 1 
 

ลงช่ือ  
( ) 

วันท่ี  

คณบดี/รองฯ ฝ่าย  
 ลงนามเช็คล าดับที่ 2   อื่นๆ   
 

ลงช่ือ  
( ) 

วันท่ี  
 


