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แบบ สรุปรายงานการเงินเพือ่ปิดโครงการ 
สําหรบัโครงการให้บริการวิชาการ ตามขอ้บังคับมหาวิทยาลัยมหิดลว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บรกิารรับทาํ

วิจัยและการให้บริการทางวิชาการ  
(กรณีโครงการมิได้เปิดบัญชีเงนิฝากธนาคาร/ปิดบญัชก่ีอนส่งรายงาน) 

 

ช่ือโครงการ     
เลขที่ใบสั่งงานภายใน (Internal Order)               
 

ช่ือหัวหน้าโครงการ     
สังกัด     
เบอร์โทรติดต่อ    อีเมล    
 

งบประมาณโครงการท่ีได้รับ จํานวน     บาท    
สําหรับการให้บริการรับทําวิจัยต้ังแต่วันที่    ถึงวันที่      
 

รายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ ระหว่างวันที่    ถึงวันที่      
รายละเอียดงบประมาณ งบประมาณที่ได้รับ 

(บาท) 
งบประมาณที่ใช้จ่าย 

(บาท) 
ยอดคงเหลือ 

(บาท) 
1. งบบุคลากร    
2. งบดําเนินงาน    

2.1 ค่าตอบแทน    
2.2 ค่าใช้สอย    
2.3 ค่าวัสดุ    
2.4 ค่าสาธารณูปโภค    

3. งบลงทุน (ถา้มี)    
4. ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน    

รวม    
 

สรุป  งบประมาณคงเหลือ จํานวน    บาท  (     ) 
 ดอกเบ้ียที่ได้รับ (ถ้ามี) จํานวน    บาท  (     ) 
 รวมส่งคืนเงินโครงการคงเหลือพร้อมดอกเบ้ีย ทั้งสิ้น จํานวน       บาท  
 (    ) 
 

ลงนาม   หัวหน้าโครงการ 
(       ) 

วันที่    
 

เอกสารแนบ 

1. ใบโอนเงินคงเหลือ (ถ้ามี)  
2. ใบโอนเงินดอกเบ้ีย (ถ้ามี) 
3. สมุดบัญชีเล่มจริง พร้อมสําเนาทุกหน้า 

จํานวน 1 ชุด (ถ้ามี) 
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ส่วนของงานคลังและพัสดุ 

เรียน คณบด/ีรองคณบดีฝ่ายนโยบาย แผนและคลัง (ผ่านรองคณบดีฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ) 

ตรวจสอบรายได้ ค่าใช้จ่าย และเงินคงเหลือ ณ วันที่    มีรายละเอียด ดังนี ้
รายได้โครงการ จํานวนเงิน   บาท 
หัก ค่าใช้จ่ายโครงการ จํานวนเงิน   บาท 
เงินคงเหลือโครงการ จํานวนเงิน   บาท 
บวก รายได้ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคารจากการเปิดบัญชีโครงการ จํานวนเงิน   บาท 
รวมเงินคงเหลอืและดอกเบ้ีย จํานวนเงิน   บาท 

 

ในการน้ี จึงเรียนมา 
  เพื่อโปรดทราบ ทั้งนี้ไม่มีเงินคงเหลือนําส่งเข้ารายได้ส่วนงาน  
  ดอกเบีย้ จํานวนเงิน                         บาท  
 ขออนุมัตริับเข้าเป็นรายได้ส่วนงาน ตามใบเสรจ็เล่มที่             เลขที่      ลงวันที ่  
  เงินคงเหลือในบญัชีมหาวิทยาลัยมหิดล (ระบบ Payroll/AP)  จํานวนเงิน บาท  
 เห็นควรให้งานวิจัยและบริการวิชาการทําหนงัสือถึงมหาวิทยาลัย (iNT) เพื่อขอโอนเข้าเป็นรายได้ส่วนงาน 
  เงินคงเหลือในบญัชีส่วนงาน จํานวนเงิน บาท  
 ขออนุมัตเิบิกจ่ายจากงบประมาณโครงการรับทาํวิจัย (Fund 10401005) เพื่อนําส่งเป็นรายได้ส่วนงาน  
เลขทีใ่บจองงบประมาณ (EMF) Line จํานวนเงิน บาท 
เลขทีใ่บจองงบประมาณ (EMF) Line จํานวนเงิน บาท 
 ขออนุมัติส่ังจ่ายเช็คจากบัญชี “เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ คณะส่ิงแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ ม.มหิดล” 
เลขที่เช็ค ส่ังจ่ายในนาม  
จํานวนเงิน บาท ( ) 
 

ลงชื่อ  ลงช่ือ  
( ) ( ) 
 เจ้าหน้าทีก่ารเงนิ หัวหน้างานคลังและพัสดุ 
วันที ่  วันที ่  

ผลการพจิารณา 
 ทราบ    อนุมัติ    ลงนามเช็คลําดับที่ 1 
 อื่นๆ   
 

ลงช่ือ  
( ) 

ตําแหน่ง  
วันที ่  

คณบดี/รองคณบดีฝ่ายวิจยัและบริการวิชาการ 
 ลงนามเช็คลําดับที่ 2   
 อื่นๆ   
 
 

ลงช่ือ  
( ) 

วันที ่  
 

 

หมายเหตุ  อนมุัติแล้ว สําเนาแจ้งงานวจิัยและบริการวิชาการ 
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ส่วนของงานวจิัยและบริการวิชาการ 

เรียน  คณบดี (ผ่านรองคณบดีฝ่ายวิจยัและบริการวิชาการ) 

โครงการดําเนินการเสร็จส้ินตามสัญญา/หนงัสือส่ังจ้างเรียบร้อยแล้ว จึงเรียนมาเพื่อ 
  ทราบรายงานสรุปการเงิน    อนุมัติปิดโครงการ 
  อนุมัติรับเงินคงเหลือ จํานวน    บาท และดอกเบี้ย จํานวน      บาท  

เข้าเป็นรายได้ส่วนงาน 
  ลงนามหนังสือถึงมหาวิทยาลัย (iNT) แจง้ปิดโครงการและขอโอนเงินคงเหลือในบัญชีมหาวทิยาลัยมหิดล 

(เงินคงเหลือระบบ Payroll/AP) เข้าเป็นรายได้ส่วนงาน จํานวนเงิน บาท 
 

ลงชื่อ  
(    ) 
เจ้าหน้าทีง่านวจิัยและบริการวชิาการ 
วันที่    

 ลงชื่อ  
(    ) 
หัวหน้างานวิจัยและบริการวิชาการ 
วันที่    

ลงช่ือ  
(    ) 
รองคณบดีฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 
วันที่    

 

ผลการพจิารณา 
 

 อนุมัติ/ลงนามแล้ว   
 อื่นๆ  
 

ลงชื่อ  
( ) 

 คณบดี 
วันที ่  

 
หมายเหตุ อนุมตัิแล้วโปรดสําเนาแจ้งงานคลังและพัสดุ 

 


