
  เอกสารหมายเลข บว.020 

 

 
แบบขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย (ลักษณะโครงการ) เพ่ือการวิจัยและพัฒนา และเพ่ือการบริการวิชาการ 

(กรณีค่าใช้สอย ค่าสาธารณูปโภค ท่ีไม่ต้องดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ) 
วงเงินไม่เกิน 1,000,000 บาท 

 

เร่ือง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ  
เรียน  หัวหน้าโครงการ 
 

ข้าพเจ้า      ตําแหน่ง       
มีความประสงค์ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการดําเนินโครงการ            
  รายละเอียดดังน้ี 

ลําดับท่ี รายการ จํานวนเงิน (บาท) 
    
    
    
    
    

    

จํานวนเงินรวม (ตัวอักษร)             

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จักเป็นพระคุณย่ิง 

 
 

ลงช่ือ เจ้าหน้าท่ีโครงการ/ 
  ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย 
วันท่ี  

 
 

 
 
เอกสารแนบ  
1. หลักฐานการจ่ายเงิน เช่น ใบเสร็จรับเงิน (กรณีค่าที่พัก แนบใบแจ้งรายการค่าท่ีพัก (Folio) เพ่ิมเติม) ใบสําคัญรับเงินพร้อมสําเนาบัตรประชาชน 

บิลเงินสด ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (กรณีหลักฐานการจ่ายเงินไม่ครบองค์ประกอบ)  
2. เอกสารประกอบอื่นๆ ได้แก่  

2.1 กรณีค่าใช้จ่ายในการเดินทาง แนบบันทึกอนุมัติเดินทาง รายงานการเดินทางเพ่ิมเติม  
2.2 ค่าเบ้ียประชุม/ค่าอาหารประชุม แนบหนังสือเชิญประชุม (ถ้ามี)  ใบลงช่ือผู้เข้าร่วมประชุม คําสั่งแต่งต้ังกรรมการ/คณะทํางาน 
2.3 ค่าวิทยากร แนบหนังสือเชิญวิทยากร  
2.4 ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล ค่าเดินทางผู้เข้าร่วมกิจกรรมเหมาจ่าย แนบใบลงช่ือผู้เข้าร่วมกิจกรรม 
2.5 อื่นๆ (ถ้ามี) 

เลขท่ี IO    

อนุมัติ 
 

ลงช่ือ  
 (          ) 

ตําแหน่ง หัวหน้าโครงการ  
วันท่ี 

สําหรับโครงการให้บริการรับทําวิจัยท่ีทํา
สัญญาตั้งแต่ 17 ก.ค.67 เป็นต้นไป 


