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แบบเสนอขอจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ (ลักษณะโครงการ)  
เพ่ือการวิจัยและพัฒนา และเพ่ือการบริการทางวิชาการ 

ตามประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดซ้ือจัดจ้างเพ่ือการวิจัยและพัฒนา และเพื่อการให้บริการทางวิชาการของสถาบันอุดมศึกษา  

ท่ีไม่สามารถดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
กรณีสถาบันอุดมศึกษาในระบบวิจัยและนวัตกรรม 

 
 

ช่ือโครงการ   
 

 Internal Order 
 

เรียน  คณบดี/รองคณบดีฝ่ายนโยบาย แผนและคลัง (ผ่านรองคณบดีฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ) 
  

 ด้วยข้าพเจ้า     ตําแหน่ง       
หัวหน้าโครงการ สังกัดหน่วยงาน      มีความประสงค์จะขอให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
ของส่วนงาน ดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุดังรายการด้านล่างนี้ พร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการเพ่ือดําเนินการดังนี้ 
1. เหตุผลความจําเป็นท่ีต้องซ้ือหรือจ้าง 

      
      

2. รายการพัสดุท่ีต้องซ้ือหรือจ้าง 

ลําดับ ช่ือรายการ จํานวน วงเงิน (บาท) 

     
    
    
    
    

 

3. กําหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ     
4. รายช่ือคณะกรรมการดําเนินการ  โดยวิธีคัดเลือก   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

4.1 รายช่ือคณะกรรมการซ้ือหรือจ้าง  
(1)    ตําแหน่ง   ประธานกรรมการ 
(2)     ตําแหน่ง   กรรมการ 
(3)     ตําแหน่ง   กรรมการ 

4.2 รายช่ือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
(1)     ตําแหน่ง   ประธานกรรมการ 
(2)     ตําแหน่ง   กรรมการ 
(3)     ตําแหน่ง   กรรมการ 

            

(แบบเสนอขอจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ 
ลักษณะโครงการ กรณีวงเงินเกิน 1,000,000 บาท)
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5. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของสินค้า/บริการ/รูปแบบ   
 มี รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของสินค้า/บริการ/รูปแบบ ตามเอกสารแนบท้ายนี้ ซ่ึงระบุช่ือ นามสกุล 

ตําแหน่งผู้กําหนดรายละเอียด 
  ไม่มี ขอเสนอรายช่ือผู้กําหนดรายละเอียด 1 คน หรือคณะกรรมการกําหนดรายละเอียด 3 คน ดังนี้ 

(1)    ตําแหน่ง   ประธานกรรมการ 
(2)    ตําแหน่ง   กรรมการ 
(3)    ตําแหน่ง   กรรมการ 

6. ประสงค์ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุของส่วนงานดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ 
(กรุณาเลือกวิธีจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ)  
  6.1  ประสงค์ขอให้จัดหาวิธีคัดเลือก ได้แก่ การท่ีหน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการทีมี

คุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีหน่วยงานของรัฐกําหนด ซ่ึงต้องไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้าย่ืนข้อเสนอ เว้นแต่ในงานน้ันมี
ผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนดน้อยกว่าสามราย ให้กระทําได้ในกรณีหนึ่งกรณีใดดังต่อไปนี้ 

(กรุณาเลือกเหตุผล) 
(....) ก.  พัสดุท่ีจัดซ้ือหรือจัดจ้างตามรายละเอียดคุณลักษณะท่ีผู้ว่าจ้างกําหนด หรือพัสดุท่ีจัดซ้ือหรือจัดจ้าง

ตามรายละเอียดของทุนวิจัยหรือให้บริการทางวิชาการ 
(....)  ข.  มีความจําเป็นท่ีต้องใช้พัสดุให้ทันกําหนดของผู้ว่าจ้าง หรือกําหนดเวลาของการวิจัยหรือการ

ให้บริการทางวิชาการ 
(....)  ค.  เป็นพัสดุท่ีจําเป็นต้องซ้ือหรือจ้างโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดําเนินการโดยผ่านองค์การระหว่าง

ประเทศ 
  6.2 ประสงค์ขอให้จัดหาด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ได้แก่ การท่ีหน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการ ซ่ึงมี

คุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีหน่วยงานของรัฐกําหนดรายใดรายหน่ึง เข้าย่ืนข้อเสนอหรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคาให้
กระทําได้ในกรณีหนึ่งกรณีใด ดังต่อไปนี้ 

 (กรุณาเลือกเหตุผล) 
(....)  ก.  ใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ย่ืนข้อเสนอ หรือมีผู้ย่ืนข้อเสนอแต่ข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก 
(....)  ข.  มีความจําเป็นเร่งด่วนท่ีต้องใช้พัสดุ ตามความจําเป็นของการวิจัย หรือการให้บริการทางวิชาการ 

หากล่าช้าอาจเกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ 
(....)  ค.  เป็นงานวิจัยหรือพัฒนาซ่ึงเป็นความลับท่ีไม่สามารถเปิดเผยได้ 
(....)  ง.  เป็นพัสดุท่ีจําเป็นต้องซ้ือหรือจ้างจากต่างประเทศ โดยผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเห็นว่ามี 

ความจําเป็นเพ่ือความเหมาะสมกับการวิจัยหรือพัฒนา หรือการบริการทางวิชาการ 
(....)  จ.  เป็นพัสดุท่ีต้องการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีใช้ในการบริการสุขภาพขั้นสูงในสถานพยาบาลท่ีผู้เช่ียวชาญเห็น

ว่ามีความจําเป็นต้องใช้เฉพาะเจาะจง เหมาะสมกับผู้รับบริการหรือผู้ใช้บริการ หรือการใช้งาน 
(....)  ฉ.  การจัดซ้ือจัดจ้างสินค้าหรือบริการที่ใช้ผลงานจากการวิจัยและนวัตกรรมจากบุคคล คณะบุคคล 

ชุมชนหน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานภาคเอกชน ซ่ึงได้รับการสนับสนุนตามกฎหมายว่าวด้วยการ
ส่งเสริมวิทยาศาสตร์ การวิจัยและนวัตกรรม 
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(....)  ช.  เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุท่ีจําเป็นต้องถอดตรวจให้ทราบความชํารุดเสียหายเสียก่อนจึงจะประเมินค่า
ได้ เช่น งานจ้างซ่อมเคร่ืองจักร เคร่ืองมือกล เคร่ืองยนต์ เคร่ืองไฟฟ้า เครื่องอิเล็กทรอนิกส์ หรือ
ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ เป็นต้น 

(....)  ซ. เป็นพัสดุท่ีจัดซ้ือจัดจ้างจากผู้รับอนุญาตให้ใช้สิทธิจากหน่วยงานของรัฐ เพ่ือส่งเสริมการใช้
ประโยชน์จากการวิจัยและพัฒนา 

(....)  ฌ.  การจัดซ้ือหรือจ้างนิติบุคคลซ่ึงหน่วยงานของรัฐถือหรือเป็นหุ้นส่วนรวมอยู่ด้วยตามจํานวนที่
คณะกรรมการว่าด้วยพัสดุกําหนด 

(....)  ญ.  เป็นพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใช้งานหรือมีข้อจํากัดทางเทคนิคท่ีจําเป็นต้องระบุย่ีห้อเป็นการ
เฉพาะ เช่น วัสดุหรือครุภัณฑ์ทางวิทยาศาสตร์ วัสดุหรือครุภัณฑ์สําหรับการวิจัย พัฒนาและ
วิศวกรรม หรืออะไหล่ของครุภัณฑ์ เป็นต้น หรือการจัดจ้างผู้ประกอบการซ่ีงมีคุณสมบัติโดยตรง
เพียงรายเดียว 

เหตุผลประกอบ 
           
           

 

ท้ังน้ี โปรดพิจารณารายละเอียดของพัสดุท่ีต้องการตามเอกสารท่ีแนบมานี้ด้วย 
 

จึงเรียนมาเพื่อดําเนินการต่อไป  
ลงช่ือ  หัวหน้าโครงการ 

(    ) 
วันท่ี   
 
 
 
 
 
 

ส่วนของงานวิจัยและบริการวิชาการ 

ตรวจสอบแล้ว เป็นไปตามงบประมาณของโครงการจึงเห็นสมควรให้งานคลังและพัสดุดําเนินการต่อไป 

ลงช่ือ  
(    ) 
เจ้าหน้าท่ีงานวิจัยและบริการวิชาการ 

วันท่ี    

 ลงช่ือ  
(    ) 
หัวหน้างานวิจัยและบริการวิชาการ 

วันท่ี    

ลงช่ือ  
(    ) 
รองคณบดีฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 
วันท่ี    
 
 

เอกสารแนบ 
1. สัญญาจ้าง/ใบส่ังจ้าง ดําเนินโครงการรับทําวิจัย 
2. ใบเสนอราคาพัสดุท่ีซ้ือหรือจ้าง 
3. แบบรูปรายการ รายละเอียดขอบเขตของงาน

หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
4. เอกสารท่ีเก่ียวข้องอ่ืนๆ 
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ส่วนของงานคลังและพัสดุ 

เพ่ือโปรดพิจารณา  
  
  
ลงช่ือ  
(    ) 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
วันท่ี    

 ลงช่ือ  
(    ) 

หัวหน้างานคลังและพัสดุ 
วันท่ี    

ลงช่ือ  
(    ) 
รองคณบดีฝ่ายนโยบายแผน และคลัง 
วันท่ี    
 

ผลการพิจารณา 
 ดําเนินการตามเสนอ 
 อ่ืนๆ  
 

ลงช่ือ  
( ) 

คณบดี 
วันท่ี  

 

 


