
  เอกสารหมายเลข วจ.007 

 

 

 

แบบรายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาพร้อมขออนุมัติเบิกจ่าย 
ส าหรับกรณีที่นักวิจัยได้รบัทุนอุดหนุนวิจัยและพัฒนาจากหน่วยงานผู้ให้ทุนโดยตรง หรือผ่านหน่วยงานต้นสังกัด 

 

ที่.......................................  วันที่…….../……../…………….   Internal Order 
 

ชื่อโครงการวิจัย ..........................................................................................................................................................................
  

 ด้วย โครงการวิจัยฯ ได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ เพื่อใช้ในโครงการวิจัยเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุพร้อมขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน ที่ใช้ในโครงการวิจัยฯ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

ล าดับ ชื่อผู้ขาย/ผู้รบัจ้าง รายการพัสดุที่จัดซื้อจัดจา้ง 

จ านวนรายการ 

ใบแจ้งหนี้/
ใบเสร็จรับเงิน/ใบส่งของ 

จ านวนเงิน 

  
 

   

  
 

   

  
 

   

  
 

   

 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (.................................................................................................................................) 
 

 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติจัดซื้อจัดจ้างพัสดุและอนุมัติเบิกจ่ายเงินให้แก่ .............................. 
.................................................................................................................. โดยให้ถือว่ารายงานบบับนี้เป็นหลักาานการตรวจรับ
โดยอนุโลม ทั้งนี้ ขอรับรองว่าได้รับของไว้ใช้ในโครงการวิจัยดังกล่าวถูกต้องครบถ้วนแล้ว  
 

                    ลงชื่อ)………………………………………...............เจ้าหน้าทีโ่ครงการ/ 
   ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
                           (............................................................) 
                                              

เอกสารแนบ  
1. หลักาานการจ่ายเงินพร้อมรับรองการไดร้ับพัสดุทุกบบับ เช่น ใบส่งของ/ใบก ากับ

ภาษี/ใบเสร็จรับเงิน ใบส าคญัรับเงินพร้อมส าเนาบตัรประชาชน  
2. แบบฟอร์มขอสร้างข้อมลูหลักทรพัย์สิน (กรณีจดัซื้อจัดจ้างครุภณัฑห์รือสิ่งก่อสรา้ง)  

3. เอกสารที่เกีย่วข้องอื่นๆ (ถ้ามี) 
 

เอกสารต้นบบับนี้เป็นเอกสารส าคัญใช้ประกอบการเบิกจ่ายเงิน ห้ามท าลายเป็นระยะเวลา 10 ปี  

            

 

อนุมัติจัดซ้ือจัดจ้างและเบิกจ่าย 

 

(ลงช่ือ).................................................. 

 (..........................................................) 

ต าแหน่ง หัวหน้าโครงการ 

วันท่ี..................................................... 


