
เอกสารหมายเลข วจ.011

ส่วนที่  2

ชื่อส่วนราชการ จังหวดั แบบ  8708

ประกอบใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ ลงวนัที่

ล าดับ ชื่อ ต าแหน่ง รวม ลายมือชื่อ วนั เดือน ปี หมายเหตุ

ที่ ค่าเบี้ยเล้ียง ค่าเช่าที่พกั ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น ผู้รับเงิน ที่รับเงิน

ตามสัญญายืมเงินเลขที่ วนัที่

จ านวนเงินรวมทั้งส้ิน (ตัวอักษร)  ( )         ลงชื่อ ผู้จ่ายเงิน

( )

ค าชี้แจง1.  ค่าเบี้ยเล้ียงและค่าเช่าที่พกัใหร้ะบอุตัราวันละและจ านวนวันที่ขอเบกิของแต่ละบคุคลในช่องหมายเหตุ         ต าแหน่ง

2.  ใหผู้้มสิีทธิแต่ละคนเปน็ผู้ลงลายมอืชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปทีี่ได้รับเงิน กรณีเปน็การรับจากเงินยืม ใหร้ะบวุันที่ที่ได้รับเงินยืม         วนัที่

3.  ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นใหแ้กผู้่เดินทางแต่ละคนเปน็ผู้ลงลายมอืชื่อผู้จ่ายเงิน

                                                                   หลักฐานการจ่ายเงินค่าใชจ้่ายในการเดนิทางไปราชการ

รวมเงนิ

ค่าใช้จ่าย


