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(ร่าง) สรุปรายงานการเงินเพื่อปิดโครงการ 
ส าหรับโครงการวิจัย ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยการบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย 

 

โครงการวิจัยเรื่อง     
เลขที่ใบสั่งงานภายใน (Internal Order)               
 

ชื่อหัวหน้าโครงการ     
สังกัด     
เบอร์โทรติดต่อ    อีเมล    
 

งบประมาณโครงการวิจัยที่ได้รับ จ านวน     บาท    
ทุนวิจัยครั้งนี้ส าหรับการวิจัยตั้งแต่วันที่    ถึงวันที่      
 

รายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ ระหว่างวันที่    ถึงวันที่      
รายละเอียดงบประมาณ งบประมาณท่ีได้รับ 

(บาท) 
งบประมาณท่ีใช้จ่าย 

(บาท) 
ยอดคงเหลือ 

(บาท) 
1. งบบุคลากร    

2. งบด าเนินงาน    

2.1 ค่าตอบแทน    

2.2 ค่าใช้สอย    

2.3 ค่าวัสดุ    

2.4 ค่าสาธารณูปโภค    

3. งบลงทุน (ถ้ามี)    

4. ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน    
รวม    

 

สรุป  งบประมาณคงเหลือ จ านวน    บาท  (     ) 
 ดอกเบีย้ที่ได้รับ (ถ้ามี) จ านวน    บาท  (     ) 
 รวมส่งคืนเงินทุนวิจัยคงเหลือพร้อมดอกผล ทั้งสิ้น จ านวน       บาท  
 (    ) 
 

 
ลงนาม   หัวหน้าโครงการ 

(   ) 
วันที่    
 

 
 
 
 

เอกสารแนบ 

1. สมุดบญัชี (เล่มจริง)  
2. เอกสารทีร่ะบุรายละเอียดการส่งคนืเงินคงเหลือ

และดอกเบีย้ (กรณมีีเงินคงเหลือและดอกเบีย้) 
กรณีโครงการไมไ่ด้เปดิบัญชีแนบเฉพาะข้อ 1 
 
 



  เอกสารหมายเลข วจ.014-1 

ส่วนของงานคลังและพัสดุ 

ตรวจสอบรายได้ ค่าใช้จ่าย และเงินคงเหลือ ณ วันท่ี            มีรายละเอียด ดังนี้ 
รายได้โครงการ จ านวนเงิน   บาท 
หัก ค่าใช้จ่ายโครงการ จ านวนเงิน   บาท 
เงินคงเหลือโครงการ จ านวนเงิน   บาท 
บวก รายไดด้อกเบี้ยเงินฝากธนาคารจากการเปิดบญัชีโครงการ จ านวนเงิน   บาท 
รวมเงินคงเหลือโครงการและดอกผล จ านวนเงิน   บาท 
รายละเอียดเงินคงเหลือโครงการและดอกผล ประกอบด้วย 

- คงเหลืออยู่ในบัญชีมหาวิทยาลัยมหิดล (ระบบ Payroll/AP) จ านวนเงิน   บาท 
- คงเหลืออยู่ในบัญชีส่วนงาน (บัญชี “เงินอุดหนุนการวิจัย  
 คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลยัมหดิล”) จ านวนเงิน   บาท 
- คงเหลืออยู่ในบัญชีโครงการ/หัวหน้าโครงการ จ านวนเงิน    บาท 

เห็นสมควรให้ผูเ้กี่ยวข้องด าเนินการดังนี ้
 เงินคงเหลือในบัญชีโครงการ จ านวนเงิน   บาท เห็นสมควรให้โครงการด าเนินการ ดังนี ้

 น าส่งเงินคงเหลือ โดยโอนเข้าบญัชีธนาคารไทยพาณิช ช่ือบัญชี “เงินอุดหนุนการวิจัยคณะสิ่งแวดล้อมและ
ทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัย มหิดล” เลขท่ีบัญช ี    จ านวนเงิน   บาท  

 น าส่งเงินรายได้ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร (ดอกเบี้ย ณ วันท่ีสรุปรายงานบวกดอกเบี้ยวันปิดบญัชี) โดยโอนเข้าบัญชี
ธนาคาร    ช่ือบัญช ี   เลขท่ีบัญช ี   

 เงินคงเหลือในบัญชีส่วนงาน จ านวนเงิน   บาท เห็นสมควรให้ งานคลังและพัสดุท าเช็คคืนผู้เกี่ยวข้อง 
 เงินคงเหลือในระบบ Payroll จ านวนเงิน   บาท เห็นสมควรให้งานบริหารการวิจัยท าหนังสือถึง

มหาวิทยาลยั เพื่อน าส่งเงินคงเหลอืให ้             
 

ลงช่ือ  ลงช่ือ  
(                   ) (                   ) 
 เจ้าหน้าท่ีการเงิน หัวหน้างานคลังและพัสด ุ
วันท่ี                 วันท่ี                 

 

ส่วนของงานบริหารการวิจัย 
เรียน คณบด/ีรองคณบดีฝ่ายวิจัย 

ตรวจสอบแล้ว โครงการด าเนินการแล้วเสรจ็เรยีบร้อยแล้ว ดังมีรายละเอยีดการเงินและงบประมาณตาม (ร่าง) สรุป
รายงานการเงินเพื่อปดิบัญชีโครงการข้างต้น ในการนี้ จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณา 

 ลงนามหนังสือขอปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร  
  ให้โครงการด าเนินการปิดบัญชีและน าส่งเงินตามที่งานคลังและพัสดุเสนอ (ถ้ามี) พร้อมจัดท าสรุปรายงานการเงิน

เพื่อปิดโครงการ ภายในวันท่ี  
 
 

  ลงช่ือ  
  ( ) 
 เจ้าหน้าท่ีงานบริหารการวิจยั/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
  วันท่ี  
 

  ลงช่ือ  
  ( ) 
  หัวหน้างานบริหารการวิจัย 
  วันท่ี  

อนุมัติ/ด าเนินการ 
 

ลงช่ือ  
( ) 

คณบด/ีรองคณบดีฝา่ยวิจัย 
วันท่ี  


